
（様式第１号） 

提 案 公 募 説 明 会 参 加 届 

 

年  月  日 

 

岡山県備前県民局長 殿 

 

所 在 地                 

商号又は名称                 

代表者職・氏名                 

 

 自動車会館窓口業務委託に係る提案公募に係る説明会に、次の者が参加します。 

参 加 

予定者 

所 属  

氏 名  

所 属  

氏 名  

連絡先 

電話番号  

FAX 番号  

 

※１社につき２名までの参加とする。 

※自動車会館窓口業務委託に係る提案公募実施要領に記載している期限内（令和７年５月２１日

（水）１７時必着）にファックス（ＦＡＸ番号 ０８６－２２２－９５４０）により提出するこ

と。 

※FAX 送信後、確実に届いているかどうか電話で確認すること。 

 確認用電話番号：０８６－２３３－９８０９（岡山県備前県民局税務部収納管理課） 



（様式第２号） 

提 案 公 募 参 加 申 込 書 

 

年  月  日 

 

岡山県備前県民局長 殿 

 

所 在 地                 

商号又は名称                 

代表者職・氏名                 

 

 令和７年５月１９日付けで公告のあった自動車会館窓口業務委託に係る提案公募に参加したい

ので、関係書類を添えて申し込みます。 

 なお、公募に参加できる者の資格を満たしていること、添付書類のすべての記載事項は事実と

相違ないこと、及び公募に係るすべての条件を十分理解し承知の上であることを誓約します。 

 

記 

 

１ 公告番号       備前局税第 ２４ 号 

 

２ 委託業務名      自動車会館窓口業務 

 

３ 委託期間       契約締結日から令和１０年９月３０日まで 

 

４ 添付書類 

 （書類名を記入） 

 

 



（様式第３号） 

企 業 概 要 書 

本社に関する事項 

 

 

 

 

商号又は名称  

所在地  

代表者の職・氏名  

設立年月日  

資本金又は資本金 

に相当する額 
 

年間売上           千円 

従業員数            人 

最寄りの支店・営業所等 

 

 

 

商号又は名称  

住所（所在地）  

代表者の職・氏名  

担 当 者 
所属・職・氏名 

TEL             FAX 

参加資格要件 該当 

 

（１）「岡山県物品の売買、修理等及び役務の提供の契約に係る入札参加資格審査

要領（平成19年岡山県告示第332号。以下「審査要領」という。）第８条第２項

の規定により公表されている入札参加資格を認定された事業者の名簿」（以下

「入札参加資格者名簿」という。）に登載されている者であること。 

□ 

（２）入札参加資格者名簿の業務種目の大分類「９ その他」、小分類「３ 人材

派遣サービス」における格付区分がＡである県内業者又は県内に営業所等を持

つ県外業者であること。 
□ 

（３）過去５年間で、国、地方公共団体、独立行政法人、地方独立行政法人又は国

立大学法人との間で業務の委託又は労働者派遣に関する契約を締結し、適切に

業務を完了した実績がある者であること。 
□ 

（４）過去５年間で、業務の委託又は労働者派遣に関する契約を、自己の都合で業

務が完遂できなかった者でないこと。 
□ 

（５）地方自治法施行令（昭和22年政令第16号）第167条の４第１項の規定に該当す

る者でないこと。 
□ 

（６）審査要領第10条に規定する入札参加の停止の措置を役務の提供に関して受け

ていないこと。 
□ 

（７）岡山県物品の売買、修理等及び役務の提供の契約に係る入札参加除外等要領

に規定する入札参加除外の措置を役務の提供に関して受けていないこと。 
□ 

（８）岡山県建設工事等暴力団対策会議運営要領に基づく指名除外の措置を受けて

いる者でないこと。 
□ 

（９）会社更生法（平成14年法律第154号）に基づき更生手続開始の申立てがなされ

ている者又は民事再生法（平成11年法律第225号）に基づき再生手続開始の申立

てがなされている者（更生手続開始の決定又は再生手続開始の決定を受けてい

る者を除く。）でないこと。 

□ 

（10）岡山県税（岡山県に納税義務がない者にあっては本店又は主たる営業所等の

所在地の都道府県税）並びに消費税及び地方消費税に滞納がないこと。 
□ 

 作成要領 1. 「資本金又は資本金に相当する額」,「年間売上」及び「従業員数」の欄は直近の事業年度末の，その他

の欄は業務委託提案書作成日の状況について記入すること。 

2.参加資格要件は,該当する場合,□にチェックをすること。 



（様式第４号） 

質 問 ・ 回 答 書 

 

年  月  日 

 

岡山県備前県民局長 殿 

 

所 在 地                    

商号又は名称                    

代 表 者                    

（担 当 者                  ） 

（電話番号                  ） 

（FAX 番号                  ） 

 

公 告 番号  備前局税第 ２４ 号 

委託業務名  自動車会館窓口業務 

質

問

事

項 

 

回

答 

 

※公募実施要領に記載している期限内に提出すること。 

※FAX 送信後、確実に届いているか電話で確認すること。 

 確認用電話番号：０８６－２３３－９８０９（備前県民局税務部） 



（様式第５号） 

- 1 - 

業 務 委 託 提 案 書 

 

年  月  日 

 

岡山県備前県民局長 殿 

 

所 在 地                 

商号又は名称                 

代表者職・氏名                

 

自動車会館窓口業務委託について、下記のとおり提案します。 

 

記 

 

１ 業務委託を実施するに当たっての基本的な考え方 

 

 

２ 委託業務の処理体制 

 

 

３ 委託業務の実施方法 

 

 

４ 要員の安定確保に関する対応方針 

 

 

 



- 2 - 

５ 要員の質の確保に関する対応方針 

 

 

６ 守秘義務、個人情報保護及び情報漏えい防止に関する対応策 

 

 

７ 危機管理及びトラブル発生時の対応 

 

 

８ 過去５年間の実績（令和２年度～令和６年度） 

 

 

９ アピール事項（ノウハウ、優位性及び強み） 

 

 

※各ページにはページ番号を記載すること。 

※必要な項目を充足していれば、枠を拡大する等、適宜様式を変更して差し支えない。 

また、別紙での資料添付も可。 



（様式第６号） 

 

 

見 積 書 
 

  年  月  日 

岡山県備前県民局長 殿 

 

所 在 地               

商号又は名称               

代表者職・氏名               

                 連 絡 先    －    － 

 

 

次のとおり見積りします。 

 

 

金額 

         

円 

 

 ※見積金額は委託期間の総額とする。 

 ※消費税及び地方消費税の額を含む。（税率は 10％で算定すること。） 

 

 

 

   公告番号          備前局税第 ２４ 号 

    

   委託業務名         自動車会館窓口業務 

 

 

 

 発行責任者及び担当者 

 発行責任者名            （連絡先   -   -   ） 

 担当者名              （連絡先   -   -   ）  


