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※オートシェイプ内の文面をお読みいただいた後、削除してご使用ください。

複数の仕事を同時進行したり、優先順位を考えたりすることの苦手さや、指示を聞きながらメモをとることへの苦手さに対して作成したものです。

最初は業務を依頼する職員が書いて渡し、慣れてきたら本人が書いて職員に確認していくことで、本人自身が使えるツールにしてもらいました。
実際の職場で活用した例として、「締め切りが急がれるもの」は赤色、「締め切りに余裕があるもの」は青色に色分けして、分かりやすくした実践もあります。

カードをクリップボードに貼っておき、済んだものは外して小さい箱に入れるようデスク環境も整えました。
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