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令和９年度岡山県自動車税定期課税に係る業務委託 共通仕様書 

 

１ 目的 

岡山県自動車税定期課税に係る業務（納税通知書関係業務、口座振替関係業務、身体

障害者等減免決定・不承認通知書関係業務）に関する共通の事項を定め、当該業務を合

理的かつ効果的に遂行することを目的とする。 

 

２ 適用範囲等 

（１）この共通仕様書は、次の業務に適用する。 

ア 納税通知書関係業務 

イ 口座振替関係業務 

ウ 身体障害者等減免決定・不承認通知書関係業務 

（２）この共通仕様書に規定する事項は、受託業者がその責任において履行するものとす

る。 

（３）「契約書」及び「業務委託仕様書」に定められた事項以外については、この共通仕

様書の定めるところによる。 

（４）全ての契約図書は、相互に補完するものとする。ただし、契約図書の間で相違があ

る場合の優先順位は、次のアからウまでの順番のとおりとする。 

ア 契約書 

イ 業務委託仕様書 

ウ 共通仕様書 

 

３ 用語の定義 

この共通仕様書及び業務委託仕様書において用いる用語の定義は、別に定めがあるも

ののほか、次のとおりとする。 

（１）「契約図書」とは、「契約書」、「業務委託仕様書」及び「共通仕様書」をいう。 

（２）「ＯＣＲ」とは、光学式文字認識のことをいう。 

（３）「封入封緘」とは、封筒の中に文書等を入れ、封をすることをいう。 

（４）「郵便区内特別郵便物」とは、日本郵便株式会社の内国郵便約款料金表第１表第１

の２(１)アの規定により、次の条件を満たす定型郵便物又は定形外郵便物のことをい

う。 

①同一の郵便区内のみにおいてその引受け及び配達を行うものであること。 

②同一差出人から同時に１００通以上差し出されたものであること。 

③日本郵便株式会社が別に定める大きさ、形状、重量、料金支払方法、差出事業所、

表示及び取扱いに関する条件を満たすものであること。 



（５）「カスタマーバーコード」とは、郵便料金割引を受けようとする場合に、あらかじ

め郵便物に印字するバーコードをいう。 

（６）「ＧＳ１－１２８バーコード」とは、一般財団法人流通システム開発センターの標

準料金代理収納システムに対応したバーコードをいう。 

（７）「振替ＭＴサービス」とは、株式会社ゆうちょ銀行のサービスで、専用の払込書を

使用することにより、払込データがまとめてファイル伝送されるものをいう。 

（８）「指定金融機関」とは、地方公共団体における公金の収納及び支払の事務を取り扱

う金融機関をいう。 

（９）「eL-ＱＲ」とは、総務省と全国銀行協会によって共催された「地方税におけるＱＲ

コード規格に係る検討会」にて定義された二次元コードをいう。 

 

４ 再委託の禁止 

受託者は、受託業務の全部又は一部を再委託してはならない。ただし、あらかじめ委

託者へ書面による再委託の申し出を行い、委託者の書面による承諾を得た場合はこの限

りではない。 

 

５ 守秘義務及び管理 

受託者は、この業務の受託により知り得た事項を目的外に利用し、使用し、又は第三

者に漏らしてはならない。特に個人情報の取扱いについては十分な措置を講じ、別途示

す「個人情報取扱特記事項」を遵守するとともに、同特記事項第３項の規定に基づき、

個人情報の取扱いに係る作業責任者、作業従事者及び作業場所を定め書面により委託者

に報告しなければならない。 

また、いかなる事故も起きないよう保管･管理業務の遂行には十分留意するととも

に、契約期間終了後、委託者から提供された資料等を直ちに返還すること。 

万一事故が発生したときは直ちに委託者へ怠りなく連絡し、指示を受けること。 

 

６ 立会い及び監督 

委託者は、必要があるときは職員の立会いを行い、委託業務の履行状況の監督を行

う。 

 

７ 印刷等及び封入封緘場所 

本業務は高い確実性が求められることから、緊急に上記６の必要性が生じた場合への

対応を想定し、印刷等及び封入封緘場所は、委託者が高速道路を利用することなく１時

間以内で到着可能な場所とすること。 

 

 



８ 誤封入等に対する対策 

  本業務は大量の個人情報を扱うことから、高い確実性が求められるため、以下のとお   

 り誤封入等を防止する対策が講じられていること。 

（１）封入封緘は検知機能付きの機械封入により誤封入や未封入を防止すること。 

（２）成果品の保管場所は入室時の指紋チェック等や２４時間の常時監視カメラによる厳

重なセキュリティ対策が講じられていること。 

 

９ 記載内容の変更 

業務委託仕様書及び共通仕様書に記載の内容は、公告日時点での税制や基幹システム

を前提としており、今後の税制改正やシステム改修等により仕様を変更する可能性があ

る。その場合は、委託者と受託者で協議し調整する。 

 

10 連絡先 

この仕様書中で不明な点や疑義があった場合は、ファックスにより連絡すること。軽

微なものについては口頭（電話）で可。 

 

連絡先：  総 務 部 税 務 課  FAX ０８６（２２４）２７１４ 

間税･自動車課税班  TEL ０８６（２２６）７２４４ 

収 税 班  TEL ０８６（２２６）７２４３ 

電 算 管 理 班  TEL ０８６（２２６）７２４２ 

 



令和9年度自動車税定期課税委託業務スケジュール

月 日 曜日 納税通知書関係 口座振替関係 身障減免関係

19日 金 テストデータ引渡 テストデータ引渡

20日 土

21日 日 春分の日 春分の日 春分の日

22日 月 振替休日 振替休日 振替休日

23日 火 納通・チラシ・封筒等校了 お知らせ仮印刷 決定・不承認通知書仮印刷

24日 水

25日 木

26日 金 封入封緘等テスト開始 圧着処理テスト開始

27日 土

28日 日

29日 月

30日 火

31日 水 口座振替申込期限

1日 木
納通テストプリント等受領

ＯＣＲ片指定金融機関等へ持ち込み

2日 金 テスト検証結果連絡（手直しがあれば修正）

3日 土

4日 日

5日 月 （納通再テストプリント受領） 封入封緘等テスト結果受領 圧着処理テスト結果受領

6日 火 テスト検証結果回答 テスト検証結果回答

7日 水
県＆指定金融機関回答

納通印刷開始
（再テスト結果受領） （再テスト結果受領）

8日 木

9日 金

10日 土

11日 日

12日 月

13日 火

14日 水 （県：定期課税処理開始）

15日 木

16日 金 委託業者用課税データ引渡

17日 土 課税結果オンライン検証 課税結果オンライン検証 課税結果オンライン検証

18日 日

19日 月 納通印字・封入封緘開始 お知らせハガキ引渡

20日 火 決定・不承認通知書引渡

21日 水
納通印字件数表提出

引抜対象局〆切・郵送料確定

22日 木 引抜対象一覧引渡 引抜対象一覧引渡 引抜対象一覧引渡

23日 金

24日 土

25日 日

26日 月

27日 火 引抜対象分受領 引抜対象分受領 引抜対象分受領

28日 水 通知書搬入（発送）

29日 木 昭和の日 昭和の日 昭和の日

30日 金 納税通知書搬入（発送） 口座振替のお知らせ搬入（発送）

1日 土

2日 日

3日 月 憲法記念日 憲法記念日 憲法記念日

4日 火 みどりの日 みどりの日 みどりの日

5日 水 こどもの日 こどもの日 こどもの日

6日 木

7日 金

8日 土

31日 月 法定納期限 法定納期限

３月

4月

5月

４月２８日（水） 身体障害者等減免決定・不承認通知書発送

４月３０日（金） 納税通知書・口座振替のお知らせ発送

５月３１日（月） 自動車税法定納期限



 



令和９年度岡山県自動車税定期課税に係る業務委託仕様書 

（納税通知書関係業務） 
 
１ 業務名 
  令和９年度岡山県自動車税定期課税に係る業務（納税通知書関係業務） 
 
２ 業務期間 
  契約締結日から令和９年４月３０日（金）まで 
 
３ 納品（搬入）期日 
  令和９年４月３０日（金） 
 
４ 委託業務の内容及び予定数量 

（１）用紙類の作成                            （単位：枚） 

 名  称 数 量 

① 納税通知書（法人用） １０６，０００ 

② 納税通知書（法人以外用） ５２０，０００ 

③ 納付方法のお知らせ（納税通知書用） ４８４，０００ 

④ グリーン化と納通電子化のお知らせ（法人・納税通知書用） ２９，０００ 

⑤ グリーン化のお知らせ（法人以外・納税通知書用） ４５５，０００ 

⑥ グリーン化と納付方法のお知らせ（納付書用） ５，０００ 

⑦ 納通電子化のお知らせ（法人・納付書用） １，０００ 

⑧ 住所（氏名）変更届はがき ４５５，０００ 

⑨ はがき用個人情報保護シール ４５５，０００ 

➉ 

専用窓あき封筒 ４８９，０００ 

うち、郵便区内特別郵便用 ３０６，０００ 

うち、その他の後納郵便用 １８３，０００ 

 

（２）納税通知書への印字                         （単位：枚） 

 名  称 数 量 

⑪ 納税通知書（①②）への印字･名寄せ処理 ６２６，０００ 

⑫ 〃     カスタマーバーコードの印刷 ６２６，０００ 

 

 

 

 

 

 



（３）納税通知書①②の封筒⑩への封入封緘内訳               （単位：枚） 

 名  称 数 量 

⑬ 

合計 ６２６，０００ 

 うち、法人あての封入封緘（①＋③＋④） １０６，０００ 

  うち、①が単数もの ７０，０００ 

  〃    複数もの ３６，０００ 

 うち、法人以外あての封入封緘（②＋③＋⑤＋⑧＋⑨） ５２０，０００ 

  うち、②が単数もの ３４２，０００ 

  〃    複数もの １７８，０００ 

 

（４）県民局別内訳（県民局ごとに作成を要するもの）            （単位：枚） 

 備前県民局 備中県民局 美作県民局 

① ５４，０００ ４０，０００ １２，０００ 

② ２６５，０００ １９８，０００ ５７，０００ 

⑧ ２３２，０００ １７３，０００ ５０，０００ 

⑩ 

２４４，０００ １９０，０００ ５５，０００ 

１６４，０００ １２５，０００ １７，０００ 

８０，０００ ６５，０００ ３８，０００ 

  （注）表中の「枚数」について、「（１）用紙類の作成」は確定数（テスト用を除く。）。 

    「（２）印字」、「（３）封入封緘」、「（４）県民局別内訳」については概数で、印字用デ

ータ提供後に該当件数を指示する。 

 

５ 用紙類の仕様等 

（１）納税通知書（法人用・法人以外用）            資料 1-1～3のとおり 

（２）納付方法のお知らせ（納税通知書用）           資料 2-1、2のとおり 

（３）グリーン化と納通電子化のお知らせ（法人・納税通知書用）  資料 3-1、2のとおり 

（４）グリーン化のお知らせ（法人以外・納税通知書用）     資料 4-1、2のとおり 

（５）グリーン化と納付方法のお知らせ（納付書用）       資料 5-1、2のとおり 

（６）納通電子化のお知らせ（法人・納付書用）         資料 6-1、2のとおり 

（７）住所（氏名）変更届はがき及びはがき用個人情報保護シール 資料 7-1、2のとおり 

（８）専用窓あき封筒                     資料 8-1、2のとおり 

 

 

 



６ 納税通知書印字用データ（事前テスト用及び納税通知書用）の引渡し 

  委託者は、納税通知書印字用データを次のとおり作成し、それを記録媒体に保存し、岡山県

 庁税務課内において受託者へ引渡す。 

  引渡しには、施錠できる搬送容器を使用することとし、その容器は受託者が準備するものと

 する。容器サイズは、縦１６０㎜、横２６０㎜、高さ４０㎜以上とする。 

  また、スケジュール（下記 12）を遵守すること。 

（１）記録媒体の仕様 

   ア 記録媒体 ＵＳＢメモリ 

   イ 文字コード ＪＩＳ２００４ ＵＴＦ８ ＢＯＭなし 

（２）レコード（課税テープ）の仕様 資料 9-1～7のとおり 

 

７ 整合性テスト等 

  受託者は、委託者から引渡しを受けた事前テスト用納税通知書印字用データによりテストプ

 リントした納税通知書にて、全て受託者の責任において次の整合性テストを実施し、合格する

 こと。 

  また、（１）から（３）のテストは、令和９年２月２６日（金）までに終了させ、その他は

委託者が別途指示する日までに終了させ、確認を受けること。 

（１）振替ＭＴサービス専用払込書ＯＣＲフォント文字試刷・読取テスト（約 500枚） 

（２）ＧＳ１－１２８バーコード読取テスト（約 200枚） 

（３）指定金融機関等ＯＣＲ文字読取テスト（約 200枚） 

  （参考）ＯＣＲ機器等の仕様 資料 10-1～4のとおり 

（４）カスタマーバーコード読取テスト（封入封緘済みのもの 10通） 

（５）事前出力テスト（事前印字用データでのテスト） 

（６）本番前出力テスト（本番印字用データでのテスト） 

（７）ｅＬ‐ＱＲ読取テスト 

（８）封入封緘テスト 

（９）その他県が必要と認めたテスト 

 

８ 納税通知書への印字 

  受託者は、５で作成した納税通知書用紙へ、６で引渡しを受けたデータにより、委託者が指

 定した印字項目を印字する。印字項目、印字位置等については次のとおりである。 

（１）納税通知書印字仕様 資料 11-1～4のとおり 

（２）納税通知書印字レイアウト 資料 12のとおり 

 

 

 

 

 

 



９ 納税通知書等の封入封緘 

  受託業者は、上記５及び８で作成・印字した納税通知書等について、封筒１枚につき、次の

 とおり封入封緘する。 

（１）封入物及び数量 

 【法人】 

   ア 納税通知書（法人用）（カッティング及び二つ折り） １～８枚 

   イ 納付方法のお知らせ（納税通知書用）（三つ折り） １枚 

   ウ グリーン化と納通電子化のお知らせ（法人・納税通知書用）（三つ折り） １枚 

【法人以外】 

   ア 納税通知書（法人以外用）（カッティング及び二つ折り） １～８枚 

   イ 納付方法のお知らせ（納税通知書用）（三つ折り） １枚 

   ウ グリーン化のお知らせ（法人以外・納税通知書用）（三つ折り） １枚 

   エ 住所(氏名)変更届はがき １枚 

   オ はがき用個人情報保護シール １枚 

（２）名寄処理仕様 資料 13のとおり 

 

10 封入封緘後の引抜き 

  委託者の都合により、封入封緘後の納税通知書の一部を引き抜く必要が生じた場合、受託者

 は、委託者が作成した引抜対象リストにより確実に引抜きを行うこと。このリストは、令和９

 年４月２２日（木）１０時に、岡山県庁税務課において引き渡す。 

リストの表示項目は県民局、発送区分、送付先名称等とする。 

  抜き取った納税通知書は、引抜対象リストとともに、令和９年４月２７日（火）１２時まで

 に、岡山県庁税務課において委託者に引き渡すこと。 

  なお、引抜リスト引渡し後に追加で引抜きを指示する場合は、引抜きの可否について、委託

 者と受託者で協議し決定する。 

 

11 納品等 

区分郵便物料金割引を受けるため、配達郵便局、郵便料金区分、郵便区番号で区分した割符

を付け梱包する。搬入に際しては委託者が立ち会い検査確認を行うが、委託者と事前に打合せ

をし、作業に支障がないよう注意すること。また、運搬及び搬入に必要な作業車に確保人員を

配置すること。 

その他納品及び返却の日時、数量、場所等については資料 14のとおり 

 

12 スケジュール 

  共通仕様書のとおり 



①収納媒体と文字コード

②課税テープ・レイアウト

③課税テープ定義書

④課税テープ・コード表

⑤課税テープ名寄処理仕様

⑥納税通知書印字仕様

⑦納税通知書印字位置

⑧納税通知書で使用している色及びスクリーン濃度

⑨指定金融機関ＯＣＲ読み取り位置

⑩指定金融機関OCR装置カタログ（東芝製：OCR-S12000）

⑪岡山県ＯＣＲ読み取り位置

⑫岡山県OCR装置カタログ（日立製作所製：HT-4165-28）

⑬納税通知書等の作成及び封入・封緘業務スケジュール

　岡　　　山　　　県

資　　料　　編



 



資料1-1

納税通知書仕様

備考

1

2

3

4

5 マルチペイメントネットワーク標準帳票仕様に準拠すること。

6

7 校正要（最低１回）

用紙

項目

印刷色

印刷面

縦ミシン目

横ミシン目

送り孔

用紙サイズ

見本

２本

内容

OCR連続用紙　ＯＣＲ72㎏

縦 4 1/2インチ　横 360㎜　紙送り部分は任意
ただし、白紙（未印字のもの）納品用の紙送り部分は 左側1/2インチ　右側1インチ

両側

なし（バースター用のみ）

資料1-2のとおり

公印の刷込みをすること。なお、印影は納品時に返却すること。

振替МＴサービス専用振替払込書の仕様に準拠すること。

外字保有分は県が印字及び封入封かんを行うため、白紙（未印字のもの）を委託者が別途指定す
る場所に指示する数量を引き渡すこと。

両面

表面２色（金赤・紺）　裏面１色（紺）

印刷見本は印刷に際して若干変更される場合がある。

封入物の総重量の結果、仕様を変更する可能性がある。

スクリーン濃度 資料1-3のとおり
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Ｘ



資料1-3

No. 項　　目　　名　　称 色 色番号 ｽｸﾘｰﾝ濃度

1 公印 金赤 102 １００％

2 文字色１ 金赤 102 １００％

3 線色１ 金赤 102 １００％

4 文字色２ 紺 507 １００％

5 線色２ 紺 507 １００％

6 透かし文字・会計年度 紺 507 　３０％

7 透かし・登録番号部 紺 507 　１０％

納税通知書で使用している色及びスクリーン濃度（表面）



 



資料2-1

納付方法のお知らせ（納税通知書用）仕様

備考

1

2

3

印刷見本は印刷に際して変更される場合がある。

封入物の総重量の結果、仕様を変更する可能性がある。

校正要（最低１回）

項目 内容

見本 資料2-2のとおり

用紙 色上質紙　45ｋｇ

用紙サイズ Ｂ５サイズ程度

印刷面 両面

印刷色 多色刷り
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資料3-1

グリーン化と納通電子化のお知らせ（法人・納税通知書用）仕様

備考

1

2

3

印刷見本は印刷に際して変更される場合がある。

封入物の総重量の結果、仕様を変更する可能性がある。

校正要（最低１回）

用紙サイズ Ｂ５サイズ程度

印刷面 両面

印刷色 多色刷り

項目 内容

見本 資料3-2のとおり

用紙 上質紙　45ｋｇ
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資料4-1

グリーン化のお知らせ（法人以外・納税通知書用）仕様

備考

1

2

3

印刷見本は印刷に際して変更される場合がある。

封入物の総重量の結果、仕様を変更する可能性がある。

校正要（最低１回）

用紙サイズ Ｂ５サイズ程度

印刷面 片面

印刷色 多色刷り

項目 内容

見本 資料4-2のとおり

用紙 上質紙　45ｋｇ
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資料5-1

グリーン化と納付方法のお知らせ（納付書用）仕様

備考

1

2

3

印刷見本は印刷に際して変更される場合がある。

封入物の総重量の結果、仕様を変更する可能性がある。

校正要（最低１回）

用紙サイズ Ｂ５サイズ程度

印刷面 両面

印刷色 多色刷り

項目 内容

見本 資料5-2のとおり

用紙 上質紙　45ｋｇ
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資料6-1

納通電子化のお知らせ（法人・納付書用）仕様

備考

1

2

3

印刷見本は印刷に際して変更される場合がある。

封入物の総重量の結果、仕様を変更する可能性がある。

校正要（最低１回）

用紙サイズ Ｂ５サイズ程度

印刷面 両面

印刷色 多色刷り

項目 内容

見本 資料6-2のとおり

用紙 上質紙　45ｋｇ
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資料7-1

住所（氏名）変更届はがき及びはがき用個人情報保護シール仕様

見本

規格

印刷面

印刷色

印刷原稿数

見本 資料7-2のとおり

サイズ はがき全面サイズ　１シート１面付け

印刷等 印字あり　単色刷り

その他 再剥離・再貼付可

備考

（住所（氏名）変更届はがき）

1

2

3

4

（共通）

1

2

３種類（備前県民局、備中県民局、美作県民局）

項目 内容

資料7-2のとおり

封入物の総重量の結果、仕様を変更する可能性がある。

シ
ー

ル

印刷見本は印刷に際して若干変更される場合がある。

校正要（最低１回）

日本郵便（株）が規定する料金受取人払郵便（料金後納）の表示をすること。

日本郵便（株）が規定するカスタマーバーコードを印字すること。

はがきにシールを貼付した後の重量が、郵便法に規定するはがき重量を超えないこと。

日本郵便（株）の内国郵便約款第２２条によること

両面

表面２色　裏面２色

は
が
き
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資料8-1

専用窓あき封筒仕様

外面（裏表）２色　内面１色

アラビア糊付

26種類（備前県民局１２種類・備中県民局１０種類・美作県民局４種類）

備考

1

2

3

4

5 日本郵便（株）が規定する区内特別郵便物と料金後納の表示をすること。

6

7

8

印刷面

印刷色

窓位置・サイズ

封筒用紙は、すき､むらがなく､均等に形成されたものであり､折れ､しわ､段目､切れ目､破れ､ねじ
れ、シミ等の汚れがないこと。

校正要（最低１回）

窓部分は、納税通知書に印字したカスタマーバーコードが郵便局において読取り可能な透明度の
高いものにすること。

ノリ面

印刷原稿数

印刷見本は印刷に際して変更される場合がある。

封入物の総重量の結果、仕様を変更する可能性がある。

窓サイズは、封入する納税通知書に合わせるため仕上がりサイズを変更する可能性がある。

内面には透け防止の印刷をすること。

両面（内面・外面）

見本のとおり

項目 内容

資料8-2のとおり

封筒本体 晒クラフト紙 70kg　窓部分 植物系フィルム

縦 120㎜　横 192㎜

見本

用紙

封筒サイズ
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フ

 
ォ

 
ー

 
ム

作
成

 

資
料

9
-
2 承
認

作
成

日
 

審
査

更
新

日

ﾌｧ
ｲｲ
ﾙ番

号
: 
  
  
  
  

ﾌｧ
ｲｲ
ﾙ通

称
: 
  
  
  
  

ﾚ
ｺ
ｰ
ﾄ
ﾞ名

称
:

ﾚｺ
ｰﾄ
ﾞ形

式
:F
･V
･S
･U

ﾊﾞ
ｲﾄ

ﾚｺ
ｰﾄ
ﾞ

ﾌﾞ
ﾛｯ
ｸ

ﾊﾞ
ｲﾄ

ﾌｧ
ｲｲ
ﾙ番

号
: 
  
  
  
  

ﾌ
ｧ
ｲ
ｲ
ﾙ通

称
:
 
  

  
 
  

 

ﾚｺ
ｰﾄ
ﾞ名

称
:

ﾚｺ
ｰﾄ
ﾞ形

式
:F
･V
･S
･U

ﾊﾞ
ｲﾄ

ﾚｺ
ｰﾄ
ﾞ

ﾌﾞ
ﾛｯ
ｸ

ﾊﾞ
ｲﾄ

ﾌ
ｧ
ｲ
ｲ
ﾙ番

号
:
 
  

  
 
  

 

ﾌ
ｧ
ｲ
ｲ
ﾙ通

称
:
 
  

  
 
  

 

ﾚ
ｺ
ｰ
ﾄ
ﾞ名

称
:

ﾚ
ｺ
ｰ
ﾄ
ﾞ形

式
:
F･
V
･
S･
U

ﾊﾞ
ｲﾄ

ﾚｺ
ｰﾄ
ﾞ

ﾌ
ﾞ
ﾛ
ｯ
ｸ

ﾊﾞ
ｲﾄ

ﾌ
ｧ
ｲ
ｲ
ﾙ番

号
:
 
  

  
 
  

 

ﾌｧ
ｲｲ
ﾙ通

称
: 
  
  
  
  

ﾚ
ｺ
ｰ
ﾄ
ﾞ名

称
:

ﾚ
ｺ
ｰ
ﾄ
ﾞ形

式
:
F･
V
･
S･
U

ﾊﾞ
ｲﾄ

ﾚｺ
ｰﾄ
ﾞ

ﾌ
ﾞ
ﾛ
ｯ
ｸ

ﾊﾞ
ｲﾄ

IT
AK
UT
PS

委
託

用
テ

ー
プ



課
税

テ
ー

プ
レ

イ
ア

ウ
ト

3

ｻ
ﾌ
ﾞ
ｼ
ｰ
ﾄ
番

号

8
0
1

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

0
0

表
示

用

項 目 名 称

カ
ナ

住
所

桁
数

X
(
1
7
1
)

9
0
1

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

0
0

表
示

用

項 目 名 称

カ
ナ

住
所

漢
字

住
所

桁
数

X
(
1
7
1
)

X
(
1
7
4
)

1
0

0
1

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

0
0

表
示

用

項 目 名 称

漢
字

住
所

桁
数

X
(
1
7
4
)

1
1

0
1

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

0
0

表
示

用
О

Ｃ
Ｒ

欄

項
Ｃ

Ｄ
計

算
対

象
事

務
所

・
市

町
村

目 名 称

漢
字

住
所

漢 字 住 所 桁 数

組 織 コ ー ド

表 示 位 置

整
理

番
号

証 明 書 片 フ ラ グ

納
期

限

I Ｄ

登 録 番 号 　 支 局 コ ー ド

登 録 番 号 　 車 種

登 録 番 号 　 か な

登
録

番
号

番
号

年 度 　 元 号

年 度 　 年

期 別

整
理

番
号

税
額

車 種 桁 数

Ｃ Ｄ

事 務 所 コ ー ド

市 町 村 コ ー ド

県 外 県 内 区 分

中 国 地 区 サ イ ン

払 込 取 扱 票 サ イ ン

グ リ ー ン 化 サ イ ン

桁
数

X
(
1
7
4
)

X
(
2
)

X
(
2
)

X
X
(
7
)

X
P
(
5
)

X
(
2
)

X
X
(
3
)

X
(
2
)

X
(
4
)

X
X
(
2
)

X
X
(
7
)

X
(
6
)

X
X

X
(
2
)

X
(
3
)

X
X

X
X

シ
ス

テ
ム

/
プ

ロ
グ

ラ
ム

名
称

:

デ
 
ー

 
タ

 
 
レ

 
イ

 
ア

 
ウ

 
ト

 
 
フ

 
ォ

 
ー

 
ム

作
成

 

資
料

9
-
3 承
認

作
成

日
 

審
査

更
新

日

ﾌ
ｧ
ｲ
ｲ
ﾙ番

号
: 

 
 
  
 
  

 

ﾌ
ｧ
ｲ
ｲ
ﾙ通

称
:
 
  

  
 
  

 

ﾚ
ｺ
ｰ
ﾄ
ﾞ名

称
:

ﾚｺ
ｰﾄ
ﾞ形

式
:F
･V
･S
･U

ﾊﾞ
ｲﾄ

ﾚｺ
ｰﾄ
ﾞ

ﾌﾞ
ﾛｯ
ｸ

ﾊﾞ
ｲﾄ

ﾌ
ｧ
ｲ
ｲ
ﾙ番

号
:
 
  

  
 
  

 

ﾌｧ
ｲｲ
ﾙ通

称
: 
  
  
  
  

ﾚ
ｺ
ｰ
ﾄ
ﾞ名

称
:

ﾚ
ｺ
ｰ
ﾄ
ﾞ形

式
:
F･
V
･
S･
U

ﾊﾞ
ｲﾄ

ﾚｺ
ｰﾄ
ﾞ

ﾌﾞ
ﾛｯ
ｸ

ﾊﾞ
ｲﾄ

ﾌ
ｧ
ｲ
ｲ
ﾙ番

号
:
 
  

  
 
  

 

ﾌｧ
ｲｲ
ﾙ通

称
: 
  
  
  
  

ﾚ
ｺ
ｰ
ﾄ
ﾞ名

称
:

ﾚ
ｺ
ｰ
ﾄ
ﾞ形

式
:
F･
V
･
S･
U

ﾊﾞ
ｲﾄ

ﾚｺ
ｰﾄ
ﾞ

ﾌ
ﾞ
ﾛ
ｯ
ｸ

ﾊﾞ
ｲﾄ

ﾌ
ｧ
ｲ
ｲ
ﾙ番

号
:
 
  

  
 
  

 

ﾌｧ
ｲｲ
ﾙ通

称
: 
  
  
  
  

ﾚ
ｺ
ｰ
ﾄ
ﾞ名

称
:

ﾚ
ｺ
ｰ
ﾄ
ﾞ形

式
:
F･
V
･
S･
U

ﾊﾞ
ｲﾄ

ﾚｺ
ｰﾄ
ﾞ

ﾌ
ﾞ
ﾛ
ｯ
ｸ

ﾊﾞ
ｲﾄ

IT
AK

UT
PS

委
託

用
テ

ー
プ



課
税

テ
ー

プ
レ

イ
ア

ウ
ト

4

ｻ
ﾌ
ﾞ
ｼ
ｰ
ﾄ
番

号

1
2

0
1

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

0
0

項
事

務
所

・
市

町
村

枚
数

情
報

デ
ー

タ
２

デ
ー

タ
３

目 名 称

予
備

０
１

名
寄

連
番

外 字 フ ラ グ

枚 数 区 分

名 寄 内 連 番

処
理

年
月

日
車

台
番

号
予

備
０

２
О

Ｃ
Ｒ

、
バ

ー
コ

ー
ド

桁
数

X
(
1
0
)

X
(
5
)

X
X
(
2
)

X
(
2
)

P
(
5
)

X
(
3
2
)

X
(
1
8
)

X
(
1
2
7
)

1
3

0
1

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

0
0

項
デ

ー
タ

３

目 名 称

О
Ｃ

Ｒ
、

バ
ー

コ
ー

ド

桁
数

X
(
1
2
7
)

1
4

0
1

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

0
0

項
デ

ー
タ

３
デ

ー
タ

４

目 名 称

О
Ｃ

Ｒ
、

バ
ー

コ
ー

ド

e
L
番

号
Ｑ

Ｒ
情

報

桁
数
X
(
1
2
7
)

X
(
3
4
)

X
(
2
5
5
)

1
5

0
1

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

0
0

項
デ

ー
タ

４

目 名 称

Ｑ
Ｒ

情
報

桁
数

X
(
2
5
5
)

シ
ス

テ
ム

/
プ

ロ
グ

ラ
ム

名
称

:

デ
 
ー

 
タ

 
 
レ

 
イ

 
ア

 
ウ

 
ト

 
 
フ

 
ォ

 
ー

 
ム

作
成

 

資
料

9
-
4 承
認

作
成

日
 

審
査

更
新

日

ﾌｧ
ｲｲ
ﾙ番

号
: 
  
  
  
  

ﾌｧ
ｲｲ
ﾙ通

称
: 
  
  
  
  

ﾚ
ｺ
ｰ
ﾄ
ﾞ名

称
:

ﾚｺ
ｰﾄ
ﾞ形

式
:F
･V
･S
･U

ﾊﾞ
ｲﾄ

ﾚｺ
ｰﾄ
ﾞ

ﾌﾞ
ﾛｯ
ｸ

ﾊﾞ
ｲﾄ

ﾌｧ
ｲｲ
ﾙ番

号
: 
  
  
  
  

ﾌ
ｧ
ｲ
ｲ
ﾙ通

称
:
 
  

  
 
  

 

ﾚｺ
ｰﾄ
ﾞ名

称
:

ﾚｺ
ｰﾄ
ﾞ形

式
:F
･V
･S
･U

ﾊﾞ
ｲﾄ

ﾚｺ
ｰﾄ
ﾞ

ﾌﾞ
ﾛｯ
ｸ

ﾊﾞ
ｲﾄ

ﾌ
ｧ
ｲ
ｲ
ﾙ番

号
:
 
  

  
 
  

 

ﾌ
ｧ
ｲ
ｲ
ﾙ通

称
:
 
  

  
 
  

 

ﾚ
ｺ
ｰ
ﾄ
ﾞ名

称
:

ﾚ
ｺ
ｰ
ﾄ
ﾞ形

式
:
F･
V
･
S･
U

ﾊﾞ
ｲﾄ

ﾚｺ
ｰﾄ
ﾞ

ﾌ
ﾞ
ﾛ
ｯ
ｸ

ﾊﾞ
ｲﾄ

ﾌ
ｧ
ｲ
ｲ
ﾙ番

号
:
 
  

  
 
  

 

ﾌｧ
ｲｲ
ﾙ通

称
: 
  
  
  
  

ﾚ
ｺ
ｰ
ﾄ
ﾞ名

称
:

ﾚ
ｺ
ｰ
ﾄ
ﾞ形

式
:
F･
V
･
S･
U

ﾊﾞ
ｲﾄ

ﾚｺ
ｰﾄ
ﾞ

ﾌ
ﾞ
ﾛ
ｯ
ｸ

ﾊﾞ
ｲﾄ

IT
AK
UT
PS

委
託

用
テ

ー
プ



課
税

テ
ー

プ
レ

イ
ア

ウ
ト

5

ｻ
ﾌ
ﾞ
ｼ
ｰ
ﾄ
番

号

1
6

0
1

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

0
0

項
デ

ー
タ

４
デ

ー
タ

5

目 名 称

Ｑ
Ｒ

情
報

文
字

列
（

e
L
-

Q
R
）

納
通

Ｑ
Ｒ

コ
ー

ド
情

報

桁
数

X
(
2
5
5
)

X
(
5
)

X
(
5
0
)

1
7

0
1

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

0
0

項
デ

ー
タ

5

目 名 称

納
通

Ｑ
Ｒ

コ
ー

ド
情

報
文

字
列

（
納

通
Q
R
）

文
字

列
（

納
通

Q
R
識

別
子

）
納

通
Q
R
識

別
子

桁
数

X
(
5
0
)

X
(
8
）

X
(
1
7
）

X
(
3
7
)

1
8

0
1

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

0
0

項
デ

ー
タ

5
電

子
通

知

目 名 称

納
通

Q
R
識

別
子

電 子 通 知 有 無

予
備

０
３

桁
数

X
(
3
7
)

X
X
(
4
1
）

1
9

0
1

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

#
#

0
0

項 目 名 称 桁
数

シ
ス

テ
ム

/
プ

ロ
グ

ラ
ム

名
称

:

デ
 
ー

 
タ

 
 
レ

 
イ

 
ア

 
ウ

 
ト

 
 
フ

 
ォ

 
ー

 
ム

作
成

 

資
料

9
-
5 承
認

作
成

日
 

審
査

更
新

日

ﾌｧ
ｲｲ
ﾙ番

号
: 
  
  
  
  

ﾌｧ
ｲｲ
ﾙ通

称
: 
  
  
  
  

ﾚ
ｺ
ｰ
ﾄ
ﾞ名

称
:

ﾚｺ
ｰﾄ
ﾞ形

式
:F
･V
･S
･U

ﾊﾞ
ｲﾄ

ﾚｺ
ｰﾄ
ﾞ

ﾌﾞ
ﾛｯ
ｸ

ﾊﾞ
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納税通知書作成用テープ

項番 項目名称 タイプ 桁数 備　　　　　　考 開始位置

自動車税種別割課税テープ ０１

１ 会計年度 ０３ Ｘ ４ 西暦４桁 １

２ 期別 ０３ Ｘ １ 「３」固定 ５

３ 登録番号 ０３

運輸支局コード ０５ Ｘ １ 「１」＝岡・岡山、「２」＝倉敷 ６

車種 ０５ Ｘ ３ 左詰で編集 ７

カナ ０５ Ｘ ３ １０

一連番号 ０５ Ｘ ４ 前ゼロ付き編集 １３

４ プレート区分 ０３ Ｘ １ 「１」＝岡、「２」＝岡山、「３」＝倉敷 １７

５ 税額 ０３ Ｐ ４ １８

６ カナ氏名（圧縮済み） ０３ Ｘ １３５ 名寄キー ２２

７ カナ住所（圧縮済み） ０３ Ｘ １７１ 名寄キー １５７

８ 事務所コード ０３ Ｘ ２ ３２８

９ 郵便番号 ０３ 名寄キー

本番 ０５ Ｘ ３ ３３０

枝番 ０５ Ｘ ４ ３３３

予備 ０５ Ｘ ３ ３３７

１０ 住所コード（自治省） ０３

都道府県 ０５ ９ ２ ３４０

市区町村 ０５ ９ ３ ３４２

大字通称 ０５ ９ ３ ３４５

小字 ０５ ９ ３ ３４８

１１ 表示用カナ氏名 ０３ Ｘ １３５ ３５１

１２ 表示用漢字氏名 ０３ Ｎ １５６ 全角５２文字 ４８６

１３ 漢字氏名（圧縮済み） ０３ Ｎ １５６ 名寄キー ６４２

１４ 表示用カナ住所 ０３ Ｘ １７１ ７９８

１５ 表示用漢字住所 ０３ Ｎ １７４ 全角５８文字 ９６９

１６ 漢字住所桁数 ０３ ９ ２ １１４３

１７ 組織コード ０３ ９ ２ 名寄キー：ｺｰﾄﾞ表参照 １１４５

１８ 表示位置 ０３ ９ １ 名寄キー：ｺｰﾄﾞ表参照 １１４７

１９ 整理番号 ０３ ９ ７ １１４８

２０ 証明書片フラグ ０３ Ｘ １ ｺｰﾄﾞ表参照 １１５５

２１ 法定納期限 ０３ Ｐ ５ 年は西暦４桁 １１５６

２２ 予備 ０３ Ｘ ３１ １１６１

２３ 事務所・市町村ｺｰﾄﾞ ０３

事務所ｺｰﾄﾞ ０５ Ｘ ２ １１９２

市町村ｺｰﾄﾞ ０５ Ｘ ３ 県外は「０００」を編集 １１９４

２４ 県外・県内区分サイン ０３ Ｘ １ 名寄キー：ｺｰﾄﾞ表参照 １１９７

レベル
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納税通知書作成用テープ

項番 項目名称 タイプ 桁数 備　　　　　　考 開始位置レベル

資料9-6

２５ 中国地区サイン ０３ Ｘ １ ｺｰﾄﾞ表参照 １１９８

２６ 払込取扱票サイン ０３ Ｘ １ ｺｰﾄﾞ表参照 １１９９

２７ グリーン化サイン ０３ Ｘ １ １２００

２８ 予備１ ０３ Ｘ １０ １２０１

名寄連番 ０３ Ｘ ５ １２１１

２９ 外字フラグ ０３ Ｘ １ １２１６

３０ 枚数情報 ０３ Ｘ ４ １２１７

３１ 処理年月日 ０３ Ｐ ５ 年は西暦４桁 １２２１

３２ 車台番号 ０３ Ｘ ３２ ５桁目以降はスペース １２２６

３３ 予備２ ０３ Ｘ １８ １２５８

３４ 郵便ＯＣＲ欄 ０３

CD（一行目） ０５ Ｘ ２ １２７６

口座番号 ０５ Ｘ １１ 「００１２０９６７０２９」固定 １２７８

払込金額 ０５ Ｘ １１ 前５桁は「０」固定 １２８９

払込手数料の要否の別 ０５ Ｘ １ 「２」固定 １３００

固定 ０５ Ｘ ５ 「０」固定 １３０１

印紙税の要否の別 ０５ Ｘ １ 「０」固定 １３０６

納付区分 ０５ Ｘ ３ 「１２５」固定 １３０７

事務所 ０５ Ｘ ２ １３１０

車種数字 ０５ Ｘ ２ １３１２

固定 ０５ Ｘ １ 「０」固定 １３１４

CD（二行目） ０５ Ｘ ２ １３１５

納付番号・収納機関 ０５ Ｘ ８ 「３３００００００」固定 １３１７

納付番号・整理番号 ０５ Ｘ ７ １３２５

納付番号・納付区分 ０５ Ｘ ３ 「１２５」固定 １３３２

納付番号・年度 ０５ Ｘ ２ 西暦下２桁 １３３５

確認番号 ０５ Ｘ ６ １３３７

分割フラグ ０５ Ｘ １ 「０」固定 １３４３

登録番号 ０５ Ｘ １０ ｶﾅ→数字２桁変換済 １３４４

年度 ０５ Ｘ ３ １３５４

期別 ０５ Ｘ １ １３５７

車種桁数 ０５ Ｘ １ １３５８

３５ バーコード情報欄 ０３

固定 ０５ Ｘ ８ 「９１９２９２３３」固定 １３５９

岡山県固有コード ０５ Ｘ ３ 「８７６」固定 １３６７

税目コード ０５ Ｘ ２ 「１０」固定 １３７０

年度 ０５ Ｘ ２ 西暦下２桁 １３７２

事務所 ０５ Ｘ １ １３７４

整理番号 ０５ Ｘ ７ １３７５

確認番号 ０５ Ｘ ６ １３８２



納税通知書作成用テープ

項番 項目名称 タイプ 桁数 備　　　　　　考 開始位置レベル
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再発行コード ０５ Ｘ １ 「０」固定 １３８８

支払期限 ０５ Ｘ ６ １３８９

印紙フラグ ０５ Ｘ １ 「０」固定 １３９５

払込額 ０５ Ｘ ６ １３９６

チェックデジット ０５ Ｘ １ １４０２

0

３６ eL-QR情報欄 ０３

eL番号 ０５ Ｘ ３４ １４０３

eL-QR情報 ０５ Ｘ ２５５ １４３７

文字列（eL-QR） ０５ Ｘ ５ １６９２

３７ 納通QR情報欄 ０３

納通QRコード情報 ０５ Ｘ ５０ １６９７

文字列（納通QR） ０５ Ｘ ８ １７４７

文字列（納通QR識別子） ０５ Ｘ １７ １７５５

納通QR識別子 ０５ Ｘ ３７ 1772

３８ 電子通知有無 ０３ Ｘ １ １８０９

３９ 予備３ ０３ Ｘ ４１ １８１０



コード表
１　組織コード

コード 組織名称 漢字略称 カナ略称 コード 組織名称 漢字略称 カナ略称
０１ 株式会社 （株） （Ｋ） ３１ 独立行政法人
０２ 合名会社 （合） （Ｇ） ３２ 特定非営利活動法人
０３ 合資会社 （資） （ＧＳ） ３３ 公益社団法人
０４ 有限会社 （有） （Ｙ） ３４ 一般社団法人
０５ 企業組合 ４０ 商工会議所
０６ 協業組合 ４１ 商工会
０７ 相互会社 ４２ 学校法人 （学） （ｶﾞｯｺｳ）
０８ 合同会社 ４３ 宗教法人 （宗） （ｼｭｳｷｮｳ）
１１ 医療法人 （医） （ｲﾘｮｳ） ４４ 医師会
１２ 信用金庫 ４５ 共済会
１３ 森林組合 ４６ 社会福祉法人
１４ 農業協同組合 ４７ 社会医療法人
１６ 協同組合 ５０ 公社
１７ 組合 ６０ 協会
１８ 農事組合法人 ６１ 協力会
２０ 財団法人 （財） (ｻﾞｲﾀﾞﾝ) ６２ 連合会
２１ 公益財団法人 ６３ 中央会
２２ 一般財団法人 ９９ その他の法人
３０ 社団法人 （社） （ｼｬﾀﾞﾝ）

２　表示位置
コード

１ 組織表示が先頭にくるもの
２ 組織表示が末尾にくるもの
３ 組織表示が中途にくるもの

３　証明書片フラグ
コード

スペース 証明書片はそのまま。
１ 証明書片を「＊」で消す。

４　県外・県内区分サイン
コード

１ 岡山県以外分 都道府県コード≠「３３」、「８３」
２ 岡山県分 都道府県コード＝「３３」、「８３」

５　中国地区サイン
コード

１ 中国地区以外 都道府県コード≠「３１」～「３５」、「８１」～「８５」
２ 中国５県 都道府県コード＝「３１」～「３５」、「８１」～「８５」

６　払込取扱票サイン
コード

１ 作成する
２ 作成しない

※郵便OCR欄、バーコード情報欄に、払込手数料の要否の別、印紙税の要否の別、再発行コード、
印紙フラグがあるが、これらはすべて「０」固定とする。

備　　　　　　　　　　　考

備　　　　　　　　　　　　　　　　考

区　　　　　　　　分
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岡山県指定金融機関　ＯＣＲ読取位置（指定金融機関事務センター内ＯＣＲ機）

　県公金収納金消込情報作成処理

自動車税種別割　領収済通知書　　帳票ＩＤ「２０」

　使用機種：東芝製OCR－S12000

　字　　　体：１／１０インチＯＣＲ－Ｂ

行数 活字高さ 垂直位置 ｽﾀｰﾄ位置 ｴﾝﾄﾞ位置 文字数

１行目（①） 4.2 44.00 19.68 116.5 39

２行目（②） 4.2 52.47 6.98 116.5 44

３行目（③） 4.2 65.17 6.98 2 （単位：mm）
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岡山県指定金融機関　ＯＣＲ読取位置（山陽新聞社ビル内ＯＣＲ機）

　県公金収納金消込情報作成処理

自動車税種別割　領収済通知書　　帳票ＩＤ「２０」

　使用機種：日立製作所製：HT-4165-28

　字　　　体：１／１０インチＯＣＲ－Ｂ

行数 活字高さ 垂直位置 ｽﾀｰﾄ位置 ｴﾝﾄﾞ位置 文字数

１行目（①） 4.2 44.00 19.68 116.5 39

２行目（②） 4.2 52.47 6.98 116.5 44

３行目（③） 4.2 65.17 6.98 2 （単位：mm）
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字

す
る

9
　

車
種

ｺ
ｰ

ﾄﾞ
３

桁
７

９
ﾎ

ﾟ
左

詰
め

、
後

ス
ペ

ー
ス

で
印

字
す

る
10

　
か

な
１

０
９

ﾎ
ﾟ

全
角

ひ
ら

が
な

で
印

字
す

る
11

　
一

連
番

号
１

３
９

ﾎ
ﾟ

前
ゼ

ロ
・サ

プ
レ

ス
で

印
字

す
る

12
O

C
R

欄
O

C
R

-B
委

託
テ

ー
プ

中
の

Ｏ
Ｃ

Ｒ
欄

の
内

容
を

印
字

す
る

13
　

C
D

（一
行

目
）

１
２

７
６

８
８

．
２

O
C

R
-B

14
　

口
座

番
号

１
２

７
８

O
C

R
-B

「
０

０
１

２
０

９
６

７
０

２
９

」
固

定
15

　
払

込
金

額
１

２
８

９
O

C
R

-B
前

５
桁

は
「
０

」
固

定
16

　
払

込
手

数
料

の
別

１
３

０
０

O
C

R
-B

「
２

」
固

定
17

　
固

定
１

３
０

１
O

C
R

-B
「
０

０
０

０
０

」
固

定
18

　
印

紙
税

の
要

否
の

別
１

３
０

６
O

C
R

-B
「
０

」
固

定
19

　
納

付
区

分
１

３
０

７
O

C
R

-B
「
１

２
５

」
固

定
20

　
事

務
所

１
３

１
０

O
C

R
-B

21
　

車
種

数
字

１
３

１
２

O
C

R
-B

22
　

固
定

１
３

１
４

O
C

R
-B

「
０

」
固

定
23

　
固

定
－

O
C

R
-B

コ
ン

ス
タ

ン
ト

に
「Ｘ

」を
印

字
す

る
。

委
託

デ
ー

タ
中

の
項

目
と

し
て

は
存

在
し

て
な

い
。

24
　

C
D

（二
行

目
）

１
３

１
５

１
０

３
．

２
O

C
R

-B
25

　
納

付
番

号
１

３
１

７
O

C
R

-B
２

０
桁

の
本

来
の

納
付

番
号

。
内

部
に

整
理

番
号

等
を

含
む

。
26

　
確

認
番

号
１

３
３

７
O

C
R

-B
27

　
分

割
フ

ラ
グ

１
３

４
３

O
C

R
-B

「
０

」
固

定
28

　
登

録
番

号
・支

局
コ

ー
ド

１
３

４
４

O
C

R
-B

29
　

登
録

番
号

・車
種

３
桁

１
３

４
５

O
C

R
-B

30
　

登
録

番
号

・カ
ナ

１
３

４
８

O
C

R
-B

カ
ナ

を
数

字
２

桁
に

変
換

し
た

内
容

31
　

登
録

番
号

・一
連

番
号

１
３

５
０

O
C

R
-B

32
　

年
度

１
３

５
４

O
C

R
-B

33
　

期
１

３
５

７
O

C
R

-B
34

　
桁

１
３

５
８

O
C

R
-B

車
種

の
桁

数
35

税
額

１
８

12
.5

９
９

ﾎ
ﾟ

Ｚ
Ｚ

Ｚ
，

Ｚ
Ｚ

９
と

印
字

す
る

36
　

Ｏ
Ｃ

Ｒ
ＩＤ

－
１

３
３

．
２

O
C

R
-B

コ
ン

ス
タ

ン
ト

に
「２

０
」を

印
字

す
る

。
委

託
デ

ー
タ

中
の

項
目

と
し

て
は

存
在

し
て

な
い

。
37

納
税

者
４

８
６

１
４

１
０

９
ﾎ

ﾟ，
７

ポ
委

託
用

テ
ー

プ
の

漢
字

氏
名

と
最

後
尾

に
「様

」を
印

字
す

る
編

集
方

法
は

別
紙

印
字

編
集

仕
様

に
よ

る
。

38
バ

ー
コ

ー
ド

情
報

欄
７

委
託

用
テ

ー
プ

よ
り

バ
ー

コ
ー

ド
を

作
成

位
置

に
つ

い
て

は
、

ラ
イ

ン
、

印
字

位
置

に
よ

ら
ず

、
よ

り
中

心
と

な
る

よ
う

調
整

す
る

。
39

　
固

定
１

３
５

９
「
９

１
９

２
９

２
３

３
」
固

定



項
番

項
　

　
目

　
　

名
　

　
称

デ
ー

タ
開

始
位

置
ラ

イ
ン

印
字

位
置

ﾎ
ﾟｲ

ﾝ
ﾄ数

編
　

　
　

　
集

　
　

　
　

内
　

　
 　

容
備

　
　

　
　

　
　

　
　

　
　

　
　

　
　

　
　

　
　

　
　

　
　

　
　

　
　

　
考

40
　

岡
山

県
固

有
コ

ー
ド

１
３

６
７

「
８

７
６

」
固

定
41

　
税

目
コ

ー
ド

１
３

７
０

「
１

０
」
固

定
42

　
年

度
１

３
７

２
西

暦
下

２
桁

43
　

予
備

１
３

７
４

「
１

」
固

定
44

　
整

理
番

号
１

３
７

５
こ

こ
で

は
整

理
番

号
の

こ
と

。
本

来
の

納
付

番
号

は
こ

れ
を

含
ん

だ
２

０
桁

。
45

　
確

認
番

号
１

３
８

２
46

　
再

発
行

コ
ー

ド
１

３
８

８
「
０

」
固

定
47

　
支

払
期

限
１

３
８

９
48

　
印

紙
フ

ラ
グ

１
３

９
５

「
０

」
固

定
49

　
払

込
額

１
３

９
６

50
　

チ
ェ

ッ
ク

デ
ジ

ッ
ト

１
４

０
２

51
eL

-Q
R

欄
１

４
０

３
委

託
用

テ
ー

プ
よ

り
作

成
バ

ー
ジ

ョ
ン

6
、

誤
り

訂
正

レ
ベ

ル
は

Ｍ
、

プ
リ

ン
タ

画
像

解
像

度
3
0
0
dp

i以
上

、
セ

ル
サ

イ
ズ

0
.2

8
㎜

以
上

（
0
.3

2
㎜

以
上

推
奨

）
、

1
セ

ル
あ

た
り

の
ド

ッ
ト

数
は

４
ド

ッ
ト

以
上

２
　

原
符

兼
払

込
金

受
領

証
片

項
番

項
　

　
目

　
　

名
　

　
称

テ
ー

プ
開

始
位

置
ラ

イ
ン

印
字

位
置

ﾎ
ﾟｲ

ﾝ
ﾄ数

編
　

　
　

　
集

　
　

　
　

内
　

　
 　

容
備

　
　

　
　

　
　

　
　

　
　

　
　

　
　

　
　

　
　

　
　

　
　

　
　

　
　

　
考

1
税

額
１

８
４

６
０

９
ﾎ

ﾟ
Ｚ

Ｚ
Ｚ

，
Ｚ

Ｚ
９

と
印

字
す

る
2

合
計

１
８

７
６

０
９

ﾎ
ﾟ

Ｚ
Ｚ

Ｚ
，

Ｚ
Ｚ

９
と

印
字

す
る

延
滞

金
が

発
生

し
な

い
の

で
、

常
に

税
額

と
同

じ
値

と
な

る
。

3
登

録
番

号
９

５
６

９
ﾎ

ﾟ
Ｘ

Ｘ
９

X
X
Ｘ

Ｚ
Ｚ

Ｚ
９

と
印

字
す

る
こ

れ
ま

で
は

N
N

　
X
X
X
N

Ｚ
Ｚ

Ｚ
９

。
印

字
可

能
な

ら
こ

れ
で

も
よ

い
。

4
　

「
岡

」
、

「
岡

山
」
、

「
倉

敷
」
の

表
示

１
７

９
ﾎ

ﾟ
プ

レ
ー

ト
区

分
＝

「
１

」
の

と
き

「
岡

」
、

「
２

」
の

と
き

「
岡

山
」
、

「
３

」
の

と
き

「
倉

敷
」
と

印
字

す
る

5
　

車
種

ｺ
ｰ

ﾄﾞ
３

桁
７

９
ﾎ

ﾟ
左

詰
め

、
後

ス
ペ

ー
ス

で
印

字
す

る
6

　
か

な
１

０
９

ﾎ
ﾟ

全
角

ひ
ら

が
な

で
印

字
す

る
7

　
一

連
番

号
１

３
９

ﾎ
ﾟ

前
ゼ

ロ
・サ

プ
レ

ス
で

印
字

す
る

8
納

税
者

　
住

所
・氏

名
９

６
９

４
８

６

１
２

，
１

３

１
４

，
１

５

５
２

５
２

７
ﾎ

ﾟ
委

託
用

テ
ー

プ
の

漢
字

住
所

を
印

字
す

る

委
託

用
テ

ー
プ

の
漢

字
氏

名
と

最
後

尾
に

「様
」を

印
字

す
る

編
集

方
法

は
別

紙
印

字
編

集
仕

様
に

よ
る

。

３
　

納
税

通
知

書
兼

領
収

証
書

片

項
番

項
　

　
目

　
　

名
　

　
称

テ
ー

プ
開

始
位

置
ラ

イ
ン

印
字

位
置

ﾎ
ﾟｲ

ﾝ
ﾄ数

編
　

　
　

　
集

　
　

　
　

内
　

　
 　

容
備

　
　

　
　

　
　

　
　

　
　

　
　

　
　

　
　

　
　

　
　

　
　

　
　

　
　

　
考

1
郵

便
番

号
３

３
０

１
７

７
O

C
R

-B
９

９
９

－
９

９
９

９
と

印
字

す
る

2
漢

字
住

所
９

６
９

２
，

３
７

７
９

ﾎ
ﾟ

委
託

用
テ

ー
プ

の
漢

字
住

所
を

印
字

す
る

編
集

方
法

は
別

紙
印

字
編

集
仕

様
に

よ
る

。
3

漢
字

氏
名

４
８

６
４

，
５

７
７

９
ﾎ

ﾟ
委

託
用

テ
ー

プ
の

漢
字

氏
名

と
最

後
尾

に
「様

」を
印

字
す

る
　

　
　

　
　

　
　

　
　

〃
4

登
録

番
号

１
１

１
０

３
９

ﾎ
ﾟ

Ｘ
Ｘ

９
X
X
Ｘ

Ｚ
Ｚ

Ｚ
９

と
印

字
す

る
こ

れ
ま

で
は

N
N

　
X
X
X
N

Ｚ
Ｚ

Ｚ
９

。
印

字
可

能
な

ら
こ

れ
で

も
よ

い
。

5
　

「
岡

」
、

「
岡

山
」
、

「
倉

敷
」
の

表
示

１
７

９
ﾎ

ﾟ
プ

レ
ー

ト
区

分
＝

「
１

」
の

と
き

「
岡

」
、

「
２

」
の

と
き

「
岡

山
」
、

「
３

」
の

と
き

「
倉

敷
」
と

印
字

す
る

6
　

車
種

ｺ
ｰ

ﾄﾞ
３

桁
７

９
ﾎ

ﾟ
左

詰
め

後
ス

ペ
ー

ス
で

印
字

す
る

7
　

か
な

１
０

９
ﾎ

ﾟ
全

角
ひ

ら
が

な
で

印
字

す
る

8
　

一
連

番
号

１
３

９
ﾎ

ﾟ
前

ゼ
ロ

・サ
プ

レ
ス

で
印

字
す

る
9

税
額

１
８

１
２

７
８

９
ﾎ

ﾟ
Ｚ

Ｚ
Ｚ

，
Ｚ

Ｚ
９

と
印

字
す

る
10

合
計

１
８

１
２

１
０

６
９

ﾎ
ﾟ

Ｚ
Ｚ

Ｚ
，

Ｚ
Ｚ

９
と

印
字

す
る

延
滞

金
が

発
生

し
な

い
の

で
、

常
に

税
額

と
同

じ
値

と
な

る
。

11
県

民
局

（所
在

地
）

１
８

７
８

９
ポ

委
託

デ
ー

タ
の

事
務

所
コ

ー
ド

（１
１

９
２

バ
イ

ト
）か

ら
次

の
と

お
り

印
字

す
る

。
　

「０
１

」　
→

　
「〒

70
0-

86
04

　
　

岡
山

市
北

区
弓

之
町

６
－

１
」

　
「０

３
」　

→
　

「〒
71

0-
85

30
　

　
倉

敷
市

羽
島

１
０

８
３

」
　

「０
８

」　
→

　
「〒

70
8-

85
06

　
　

津
山

市
山

下
５

３
」
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目

　
　

名
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デ
ー

タ
開

始
位

置
ラ

イ
ン
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ﾎ
ﾟｲ

ﾝ
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編
　

　
　

　
集

　
　

　
　

内
　

　
 　

容
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考

12
県

民
局

（局
長

）
２

０
８

２
９

ポ

委
託

デ
ー

タ
の

事
務

所
コ

ー
ド

（１
１

９
２

バ
イ

ト
）か

ら
次

の
と

お
り

印
字

す
る

。
　

「０
１

」　
→

　
「岡

山
県

備
前

県
民

局
長

」
　

「０
３

」　
→

　
「岡

山
県

備
中

県
民

局
長

」
　

「０
８

」　
→

　
「岡

山
県

美
作

県
民

局
長

」

13
納

通
Q

R
欄

16
97

委
託

用
テ

ー
プ

よ
り

作
成

バ
ー

ジ
ョ

ン
6
、

誤
り

訂
正

レ
ベ

ル
は

Ｍ
、

プ
リ

ン
タ

画
像

解
像

度
3
0
0
dp

i以
上

、
セ

ル
サ

イ
ズ

0
.2

8
㎜

以
上

（
0
.3

2
㎜

以
上

推
奨

）
、

1
セ

ル
あ

た
り

の
ド

ッ
ト

数
は

４
ド

ッ
ト

以
上

14
納

通
Q

R
識

別
子

17
53

委
託

用
テ

ー
プ

よ
り

作
成

４
　

納
税

証
明

書
片

項
番

項
　

　
目

　
　

名
　

　
称

テ
ー

プ
開

始
位

置
ラ

イ
ン

印
字

位
置

ﾎ
ﾟｲ

ﾝ
ﾄ数

編
　

　
　

　
集

　
　

　
　

内
　

　
 　

容
備

　
　

　
　

　
　

　
　

　
　

　
　

　
　

　
　

　
　

　
　

　
　

　
　

　
　

　
考

1

県
民

局
長

（公
印

を
含

む
）

２
，

３
１

３
８

，
１

２
０

11
ポ

証
明

書
片

フ
ラ

グ
＝

「１
」の

と
き

、
「＊

」で
消

す
。

証
明

書
片

フ
ラ

グ
≠

「１
」の

と
き

、
委

託
デ

ー
タ

の
事

務
所

コ
ー

ド
（１

１
９

２
バ

イ
ト

）か
ら

次
の

と
お

り
印

字
す

る
。

（証
明

書
片

フ
ラ

グ
１

１
５

５
バ

イ
ト

）
　

「０
１

」　
→

　
「岡

山
県

備
前

県
民

局
長

」
　

「０
３

」　
→

　
「岡

山
県

備
中

県
民

局
長

」
　

「０
８

」　
→

　
「岡

山
県

美
作

県
民

局
長

」

2
自

動
車

登
録

番
号

５
１

２
４

９
ポ

証
明

書
片

フ
ラ

グ
＝

「１
」の

と
き

、
「＊

」を
印

字
す

る
。

証
明

書
片

フ
ラ

グ
≠

「１
」の

と
き

、
登

録
番

号
を

印
字

す
る

。
3

　
「
岡

」
、

「
岡

山
」
、

「
倉

敷
」
の

表
示

１
７

９
ﾎ

ﾟ
プ

レ
ー

ト
区

分
＝

「
１

」
の

と
き

「
岡

」
、

「
２

」
の

と
き

「
岡

山
」
、

「
３

」
の

と
き
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納税通知書の住所・氏名の印字編集仕様 資料11-3
1　領収済通知書片の納税者欄について

　　漢字氏名を１行に、文字数により以下のとおり印字する。
　　左詰め編集とし、最後尾に「様」を印字する。

行数 氏名文字数 ポイント数 例 印字文字数
１～２０ ９Ｐ ＸＸＸ・・・・ＸＸＸ△様 ２２文字以内

２１ ９Ｐ ＸＸＸ・・・・ＸＸＸＸ様 ２２文字
２２～２８ ７Ｐ ＸＸＸ・・・・ＸＸＸ△様 ２４～３０文字

２９ ７Ｐ ＸＸＸ・・・・ＸＸＸＸ様 ３０文字
※ただし３０文字目からは印字せず切り捨てる。

2　原符兼払込金受領証片について

　　 漢字住所はコンスタントに「＊＊＊住所等非表示＊＊＊」と印字する。１２文字×１行
２行目はスペース出力とする。

行数 住所文字数 ポイント数 例 印字文字数
１行 １～１８ ７Ｐ ＊＊＊住所等非表示＊＊＊ １２文字
２行 １～１８ ７Ｐ ０文字

　　漢字氏名を、２行に折り曲げて、以下のとおり印字する。
　　左詰め編集とし、最後尾に「様」を印字する。

行数 氏名文字数 ポイント数 例 印字文字数
１行 １～１６ ７Ｐ ＸＸＸ・・・・ＸＸＸ△様 １８文字以内

１７～３４ ７Ｐ
ＸＸＸ・・・・ＸＸＸＸＸ
ＸＸ・・ＸＸＸ△様

１９～３６文字

３５ ７Ｐ
ＸＸＸ・・・・ＸＸＸＸＸ
ＸＸＸ・・・・ＸＸＸ様

３６文字

※３６文字目からは印字せず切り捨てる。

3　納税通知書兼領収証書片について

　　漢字住所を左詰め編集で、２行に折り曲げて、以下のとおり印字する。

行数 住所文字数 ポイント数 例 印字文字数
１行 １～２９ ９Ｐ ＸＸＸ・・・・ＸＸＸＸ ２９文字以内

２行 ３０～５８ ９Ｐ
ＸＸＸ・・・・ＸＸＸＸ
ＸＸＸ・・・・ＸＸＸＸ

３０～５８文字

　　漢字氏名を、２行に折り曲げて、以下のとおり印字する。
　　左詰め編集とし、最後尾に「様」を印字する。

行数 住所文字数 ポイント数 例 印字文字数
１行 １～２７ ９Ｐ ＸＸＸ・・・・ＸＸＸ△様 ２９文字以内

２行 ２８～５２ ９Ｐ
ＸＸＸ・・・・ＸＸＸＸＸ
ＸＸ・・ＸＸＸ△様

３０～５４文字

１行

２行
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納税通知書課税テープ　名寄処理仕様 資料13

１　記録媒体データについて

　 データファイルは、県民局ごとの３ファイル構成であり、機械処理によりファイルごとに名寄処理

を行う。

2　名寄キーについて

　 県外・県内区分サイン＞郵便番号＞カナ氏名（圧縮済）＞漢字氏名（圧縮済）＞組織コード＞

表示位置＞カナ住所（圧縮済）をキーとして名寄処理を行う。

3　納税通知書の単数・複数もの振り分けについて

(1) 名寄キー単位に次のとおり処理を行う。

　　　件数が１件のとき、単数ものとして処理する。

　　　件数が２件のとき、２枚ものとして処理する。

　　　件数が３件のとき、３枚ものとして処理する。

　　　件数が４件のとき、４枚ものとして処理する。

　　　件数が５件のとき、５枚ものとして処理する。

　　　件数が６件のとき、６枚ものとして処理する。

　　　件数が７件のとき、７枚ものとして処理する。

　　　件数が８件のとき、８枚ものとして処理する。

(2) 件数が８件を超えて名寄キーが変わらないときは、いったん８枚ものを出力する。

4　名寄処理の例
（1）同一名寄キーが5件のとき

　　　5枚ものとして、一通の納税通知書に封入封緘を行う。

（2）同一名寄キーが10件のとき

　　　8枚もの一通、2枚もの一通として、計２通の納税通知書に封入封緘を行う。

（1）同一名寄キーが20件のとき

　　　8枚もの二通、4枚もの一通として、計3通の納税通知書に封入封緘を行う。



納品等指示書 資料14

１　納税通知書

納品（発送）日　令和９年４月３０日（金）

搬入時刻
（目安）

納品場所（郵便局名） (参考)R8通数

区分郵便物

区内特別郵便

２　その他の納品・返却

納品日 数量

R9.4.8頃 300枚程度

R9.4.8頃 600枚程度

R9.4.8頃 600枚程度

R9.4.8頃 600枚程度

R9.4.8頃 5,000枚

R9.4.8頃 1,000枚

R9.4.8頃 200セット×3

R9.4.8頃 200枚×3

R9.4.21まで 1部

R8.4.21まで ー

作業終了後 全て

作業終了後 全て

作業終了後 全て

作業終了後 全て

資料５－２

472,018

郵便料金区分・郵便区番号
立会・検査

県担当

日本郵便（株）岡山郵便局（総
社市）

11:00税務課

返
却

種類

資料１－２（未印字で連続帳票のもの）

資料２－２

資料４－２

資料６－２

重量件数表（電子データ）
（１通ごとの識別番号、重量又は重量帯）

納税通知書印字用データ記録媒体（事前テスト用及び納税通知書用）

事前テストプリント納税通知書

プリントミス納税通知書

未使用の資料１－２～８－２

納
品

資料８－２

納税通知書印字件数表
（封入枚数、郵便区分番号ごとの件数を表示すること）

資料７－２

資料３－２



 



令和９年度岡山県自動車税定期課税に係る業務委託仕様書 

（口座振替関係業務） 
 
１ 業務名 
  令和９年度岡山県自動車税定期課税に係る業務（口座振替関係業務） 
 
２ 業務期間 
  契約締結日から令和９年４月３０日（金）まで 
 
３ 納品（搬入）期限 
  令和９年４月３０日（金） 
 
４ 委託業務の内容及び予定数量 

（１）専用窓あき封筒の印刷                        （単位：枚） 

 名  称 数  量 

① 専用窓あき封筒（３種類） 

合  計 ８，０００ 

県 

民 

局 

内 

訳 

備前県民局 ３，５００ 

備中県民局 ３，０００ 

美作県民局 １，５００ 

 

（２）委託者が別に作成した帳票の受取り                  （単位：枚） 

 名 称 数 量 期 日 引渡場所 

② 口座振替のお知らせ ５６，０００ 
令和９年 

４月１９日（月） 
岡山県庁 

 （注）１ 「口座振替のお知らせ」は、「自動車税納税通知書兼口座振替のお知らせ」   
     を指す。（以下同じ。） 
    ２ 引渡しの時間及び場所については、別途指示する。 
 

（３）圧着処理･封入封緘･搬入                       （単位：枚） 

 名  称 数 量 搬入期限 

③ 口座振替のお知らせ 

単数物 圧着処理 ２９，０００ 令和９年 

４月３０日 

（金） 
複数物 

名寄せ 

封筒への封入封緘 
２７，０００ 

（注）表中の数量について、「（２）委託者が別に作成した帳票の受取り」、「（３）圧着処理･封

入封緘・搬入」は概数である。帳票の提供後に該当件数を圧着すること。 

 

５ 委託業務の仕様 

（１）専用窓あき封筒の印刷 

 名 称 仕 様 

① 専用窓空き封筒（３種類） 資料１のとおり 

 （注）１ 県民局ごとに作成すること。 



    ２ 印刷見本は印刷に際して若干変更する場合がある。 

    ３ 専用窓あき封筒は、口座振替のお知らせに使用する。 

    ４ 未使用の印刷物の処理については別途指示する。 

（２）専用窓あき封筒の作成 

  ア 封筒の印刷は、単色とする。 

  イ 再生紙を使用すること。なお、封入物の内容が透けて見えないよう紙質に留意すること。 

  ウ 封筒は内側に県章を印刷すること。なお、県民局ごとに印刷内容の異なる封筒を作成す

   る必要があるので留意すること。 

    また、窓は透明とし、その大きさ等は変更する場合がある。 

  エ 口座振替のお知らせ等を封入した際に、宛先の識別を支障なく行うことができ、かつ、

   封入物の内容が露出しないものとすること。 

（３）引渡帳票の処理方法等 

  ア 引渡帳票 

    帳票の引渡時の状態は資料２のとおりである。ビジネスフォームの連続用紙で必要事項

   が印字されている。 

    「口座振替のお知らせ」は各県民局ごとに単数物、２枚～５枚、６枚～１０枚ごとに、

郵便番号順＞氏名５０音順＞となっている。 

  イ 圧着処理 

    「口座振替のお知らせ」の単数物ははがきとして送付するので、両方の耳をカットした

後、印字内容が露出しないよう三つ折りすること。圧着方法はフィルム圧着方式とし、塩

素を含む材料は使用しないこと。 

  ウ 封入封緘 

    「口座振替のお知らせ」の複数物を、発送する県民局ごとに名寄処理して専用窓あき封

筒に封入封緘する。１封筒への封入枚数は、２枚から１０枚までとし、帳票の右余白に表

示するバーコードにより識別する。 

    なお、封入封緘後の数量確認については、封緘後の封筒数及び重さの確認などにより、

   別人の通知書等を同封することのないよう、厳重な確認をすること。 

（４）梱包の方法 

   「口座振替のお知らせ」は、県民局ごとに単数、２枚～５枚、６枚～１０枚ごとに、郵便

番号順＞氏名５０音順となっているので、順番を崩すことなく別々に段ボール箱に詰め、

箱の表面に連番の始めと終わりを表記すること。 

 

６ 封入封緘後の引抜き 

  委託者の都合により、封入封緘後の口座振替のお知らせの一部を引き抜く必要が生じた場

合、受託者は、委託者が作成した引抜対象リストにより確実に引抜きを行うこと。このリスト

は、令和９年４月２２日（木）１０時に、岡山県庁税務課において引き渡す。 

  リストの表示項目は県民局、発送区分、送付先名称等とする。 

  抜き取った口座振替のお知らせは、引抜対象リストとともに、令和９年４月２７日（火） 

１２時までに、岡山県庁税務課において委託者に引き渡すこと。 



  なお、引抜リスト引渡し後に追加で引抜きを指示する場合は、引抜きの可否について、委託

 者と受託者で協議し決定する。 

 

７ 納品場所 

  梱包した口座振替のお知らせは、それぞれ４（３）の搬入期限までに委託者が指示する郵便

局へ納品する。 

  納品の時間については別途指示する。 

 

８ スケジュール 

  共通仕様書のとおり。 

 

９ 報告 

  受託者は、口座振替のお知らせの圧着処理をしたはがき及び封入封緘した封書の枚数を県民

局及び郵便料金区分ごとにまとめた件数表を作成し、委託者が別途指示する日時までに報告す

ること。 

 

10 その他 

名寄せのうえ同封する通知書等は厳重に確認し、委託者が提供する資料と照合すること。 



資料１
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令和９年度岡山県自動車税定期課税に係る業務委託仕様書 

（身体障害者等減免決定・不承認通知書関係業務） 

 

１ 業務名 

  令和９年度岡山県自動車税定期課税に係る業務（身体障害者等減免決定・不承認通知書 

関係業務） 

 

２ 業務期間 

  契約締結日から令和９年４月２８日（水）まで 

 

３ 納品（搬入）期限 

  令和９年４月２８日（水） 

 

４ 委託業務の内容及び予定数量 

（１）委託者が別に作成した帳票の受取り                  （単位：枚） 

名  称 数 量 期 日 引渡場所 

身体障害者等減免決定・

不承認通知書 
１１，０００ 

令和９年 

４月２０日（火） 
岡山県庁 

（注） 引渡しの時間及び場所については、別途指示する。 

 

（２）圧着処理･搬入               （単位：枚） 

名  称 数 量 搬入期限 

身体障害者等減免決定・

不承認通知書 
１１，０００ 

令和９年 

４月２８日（水） 

（注）表中の数量について、「（１）委託者が別に作成した帳票の受取り」、「（２）圧着処理･搬

入」は概数である。帳票の提供後に該当件数を圧着すること。 

 

５ 引渡帳票の処理方法等 

（１）引渡帳票 

   帳票の引渡時の状態は資料１のとおりである。ビジネスフォームの連続用紙で必要事項が 

  印字されている。順番は、県民局ごとに郵便番号順＞カナ氏名順＞漢字氏名順となっている。 

（２）圧着処理 

   はがきとして送付するため、両方の耳をカットした後、印字内容が露出しないよう資料２の

  とおり、三つ折りすること。圧着方法は先糊方式とする。 

 

６ 圧着処理後の引抜き 

  委託者の都合により、圧着処理後の身体障害者等減免決定・不承認通知書の一部を引き抜く

 必要が生じた場合、受託者は、委託者が作成した引抜対象リストにより確実に引抜きを行うこ



 と。このリストは、令和９年４月２２日（木）１０時に、岡山県庁税務課において引き渡す。

  リストの表示項目は県民局、決定・不承認の別、送付先名称等とする。 

  抜き取った身体障害者等減免決定・不承認通知書は、引抜対象リストとともに、令和９年４

 月２７日（火）１２時までに、岡山県庁税務課において委託者に引き渡すこと。 

  なお、引抜リスト引渡し後に追加で引抜きを指示する場合は、引抜きの可否について、委託

 者と受託者で協議し決定する。 

 

７ 納品場所 

  圧着処理をした身体障害者等減免決定・不承認通知書は、４（２）の搬入期限までに委託者

が指示する郵便局へ納品する。 

  納品の時間については別途指示する。 

 

８ スケジュール 

  共通仕様書のとおり。 

 

９ 報告 

  受託者は、圧着処理をした身体障害者等減免決定・不承認通知書の枚数を県民局及び郵便料

 金区分ごとにまとめた件数表を作成し、委託者が別途指示する日時までに報告すること。 
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