
様式第３号 

令和８年４月２７日 

 

 

質 問 ・ 回 答 書 

 

 

 

 「森の芸術祭 晴れの国・岡山」実行委員会 

会長 伊原木 隆太 様 

 

所 在 地 岡山市北区駅前町 2-5-24JR 岡山駅第 2NK ビル 1階 

事業者名 株式会社 JR 西日本コミュニケーションズ 

代表者名 岡山支社長 半田充彦 

 

連絡責任者氏名 浅山啓介 

ＴＥＬ     086-223-6964 

ＦＡＸ     086-233-0820 

E-mail     k-asayama@jcomm.co.jp 

 

 

業務名：「森の芸術祭 晴れの国・岡山」2027 会場等運営計画作成及び会場等運営準備業務 

 

質問 

 

 

 

 

 

■提案説明書作成要領 → ５ 提案説明書の内容 → ③ 会場等運営準備業務 

・サポートスタッフの募集に関し、効果的な募集・ＰＲ方法等について記載すること。 

上記のとおり書類に記載がありますが、 

ご提案させていただく募集・ＰＲ方法等の内容について、 

当事業の今年度予算内で実施をする前提でのご提案になりますでしょうか？ 

それとも、募集・ＰＲ方法等の考え方のご提案のみで、 

実施する予算は度外視してのご提案で、よろしいでしょうか？ 

 

回答 

 

 

 

 

 

 

 

サポートスタッフの募集・ＰＲ方法等については、基本的な考え方、今年度予算内で

実施する業務ついて区別してご提案いただきますよう、よろしくお願いいたします。 
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■提案説明書作成要領 → ５ 提案説明書の内容 →  

②会場等運営計画作成業務 

・会場等運営計画の策定については、計画の形式案を示すなど、作成する計画がイ

メージできるように記載すること。 

③ 会場等運営準備業務 

・マニュアルの素案については、様式案を提示するとともに、実際の運営業務にお

いて使用できるものとするため注意することを記載すること。 

上記のとおり書類に記載がありますが、 

どこか１会場で構いませんので、参考になる前回2024年に実施されたときの資料の

ご提供をお願いいたします。 

 

回答 

 

 

 

 

 

 

 

過去のマニュアルについては、機密情報等が含まれるため、ご提供いたしかねま

す。ただし、マニュアルには、以下のような項目を掲載していました。 

＜会場マニュアル記載項目例＞ 

  人員配置：配置数、施設管理者との役割分担 等 

開館・閉館：開錠・施錠、清掃、作品メンテナンス 等 

来場者説明事項：順路、作品・作家情報、注意事項、よくある質問・回答 等 

緊急時対応：事故対応、作品復旧方法、報告スキーム 等 

作品看視基本事項：接触注意、撮影注意、禁止区域進入注意 等 

 提案書の作成にあたっては、過去に同種の業務を受託した際の様式等をご提示い

ただきつつ、上記の項目を参考にマニュアル素案を作成してください。 


