


（様式第２号）
応募要件に関する調書

住　　所：　　　　　　　　　　　　　　
名　　称：　　　　　　　　　　　　　　
代表者名：　　　　　　　　　　　　　　

１ 基本的要件
	守秘義務に関し社内規定を有し、各種講習会に参加させる等、守秘義務の遵守体制が確立されていること。

	





	業務場所において同一の者を継続して配置できること。

	







２ 業務従事者に関する要件
	岡山県の業務や組織に関し深い知識を有するとともに、庁用自動車や備品等の管理及び入札制度に関する知識を有していること。

	





	公文書の取扱いについて専門的な知識と経験を有し、事務の適正かつ効率的な処理ができる技術力を有していること。また、パソコン（エクセル、ワード等）によりデータ入力、文書作成を行うことができること。

	







（記入上の注意）
１　各要件とも該当する事項を全て記入して下さい。
２　記入事項を証明する資料（社内規定、講習会修了証等）を必ず添付してください。



