
  

学歴・職歴確認書（注意事項・記載例） 
 
【 記 載 上 の 注 意 事 項 】  
  給 与 計 算 等 、 人 事 管 理 上 必 要 で す の で 、 全 員 必 ず 記 載 し て く だ さ い 。  
  電 子 フ ァ イ ル で 作 成 し て い た だ い て 構 い ま せ ん が 、 氏 名 （ 本 人 自 署 ） に は 印 刷 し た 後 、

自 署 し た 上 で ご 提 出 く だ さ い 。  
  記 載 す べ き 事 項 が な い 場 合 は 、 各 表 の 左 上 の 欄 に 「 該 当 な し 」 と 記 載 し て く だ さ い 。  
  表 の 欄 が 足 り な い 場 合 は 、 学 歴 ・ 職 歴 確 認 書 を コ ピ ー し 、 右 肩 に （ １ / ２ 枚 ） （ ２ / ２

枚 ） 等 及 び 氏 名 を 記 載 し て く だ さ い 。  
 
【 記 載 例 等 】  

①  学 歴 （ 新 し い も の か ら 順 に 、 高 等 学 校 卒 業 以 降 の も の を 記 載 ）  
      ※ 高 等 学 校 の 学 歴 は 記 載 不 要  
 
( 1 )  新 し い も の か ら 順 に 、 高 等 学 校 卒 業 以 降 の も の を 記 載 し て く だ さ い 。 卒 業 （ 修 了 ） 見

込 み の 場 合 も 、見 込 ま れ る 在 学 期 間 を 記 載 し て く だ さ い 。な お 、( 4 ) 中 退 又 は 中 退 予 定
の 場 合 を 除 い て 、 取 得 単 位 数 及 び 卒 業 （ 修 了 ） に 必 要 な 単 位 数 は 記 載 不 要 で す 。  

学校 名 学 部名  学科 名 在 学期 間（ 元号表 記）  
取 得  
単位 数  

卒業(修了)に 
必要な単位数 

〇 〇 大 学 大 学 院  
 〇 〇 研 究 科  R3.4.1～R5.3.31   

 
( 2 )  卒 業 （ 修 了 ） 見 込 み の 場 合 は 、 卒 業 （ 修 了 ） 後 、 速 や か に 卒 業 （ 修 了 ） 証 明 書 及 び 最

終 学 校 の 成 績 証 明 書 を 提 出 し て く だ さ い 。  
 

(3) 在 学 し た ま ま 就 職 す る 場 合 に は 、 在 学 中 の 学 校 を 最 終 学 校 の 欄 に 記 載 し て く だ さ い 。  
〔 記 載 例 〕  

 

学校 名 学 部名  学科 名 在 学期 間（ 元号表 記）  
取 得  
単位 数  

卒業(修了)に 
必要な単位数 

〇 〇 大 学 大 学 院  
 〇 〇 研 究 科  R4.4.1～R6.3.31   

 
 
( 4 )  中 退 又 は 中 退 予 定 の 場 合 は 、 在 学 期 間 の 下 に （ 中 退 ） 又 は （ 中 退 予 定 ） と 記 載 し て く

だ さ い 。 ま た 、 取 得 単 位 数 及 び 卒 業 （ 修 了 ） に 必 要 な 単 位 数 に つ い て 必 ず 記 載 し て く
だ さ い 。 取 得 単 位 数 が 現 時 点 で 確 定 し て い な い 場 合 は 、 現 在 の 取 得 単 位 数 を 記 載 し 、
（ ）書 き で 岡 山 県 に 採 用 さ れ る 前 日（ 3 /3 1 ）時 点 で の 取 得 予 定 単 位 数 を 記 載 し て く だ
さ い 。  
〔 記 載 例 〕  

学校 名 学 部名  学科 名 在 学期 間（ 元号表 記）  
取 得  
単位 数  

卒業(修了)に 
必要な単位数 

〇 〇 大 学 大 学 院  
 〇 〇 研 究 科  R4.4.1～R5.3.31 

（中 退予 定）  
2 0  

（ 2 5）  3 0  

 
 

( 5 )  中 退 の 場 合 は 、 中 退 を 証 明 す る 書 類 （ 在 学 証 明 書 等 ） 及 び 最 終 学 校 の 成 績 証 明 書 を 提
出 し て く だ さ い 。  

 
 

( 6 )  留 年 又 は 休 学 の 場 合 は 、 在 学 期 間 の 上 に （ 留 年 ） 又 は （ 休 学 ） と 記 載 し 、 そ の 期 間 を
（ ） 書 き で 記 載 し て く だ さ い 。  
〔 記 載 例 〕  

学校 名 学 部名  学科 名 在 学期 間（ 元号表 記）  
取 得  
単位 数  

卒業(修了)に 
必要な単位数 

〇 〇 大 学  
〇 〇 学 部  〇 〇 学 科  （ 留 年 :R3.4.1～ R4.3.31）  

Ｈ30.4.1～R5.3.31   

 
 

（ 最 終 学 歴 ） 

（ 最 終 学 歴 ） 

（ 最 終 学 歴 ） 

（ 最 終 学 歴 ） 



  
 ②  職 歴 等 （ 新 し い も の か ら 順 に 、 最 終 学 校 卒 業 （ 修 了 ） 後 の も の を 記 載 ）  

      ※ 在 学 期 間 中 の ア ル バ イ ト 等 は 記 載 不 要  

( 1 )  仕 事 を さ れ て い な か っ た 期 間 に つ い て は 、 勤 務 先 の 名 称 の 欄 に 「 在 家 」 と 記 載 し 、

在 職 期 間 に そ の 期 間 を 記 載 し て く だ さ い 。 最 終 学 校 卒 業 後 の 全 て の 期 間 に つ い て 、

隙 間 な く 記 載 が 必 要 で す 。  

〔 記 載 例 〕  

勤務 先の 名称  在職 期間  
（元 号表 記）  雇用 形態 等 

在 家  
 

H30.4.1～R2.3.31 
 

＜ 公 務 員 の 場 合 ＞  
□ 任 期 の 定 め の な い 常 勤 職 員  

□ 任 期 付 職 員 (短 時 間 勤 務 含 む ) 

□ 臨 時 的 任 用 職 員  

□ 会計年度任用職員(短時間勤務含む)  

□ そ の 他（          ） 

＜ 民 間 企 業 等 の 場 合 ＞  
□ 正 社 員 （ 無 期 雇 用 フ ル タ イ ム ）  

□ 正 社 員 以 外 （         ） 

 □ 職 務 内 容 及 び 就 業 実 態 が

正 社 員 と 同 等 （ 注 ）  

 □ 職 務 内 容 及 び 就 業 実 態 が

正 社 員 と は 異 な る  

＜ そ の 他 ＞  
□ 自 営 業 ・ 個 人 事 業 主  

□ そ の 他（          ） 

＜ 勤 務 時 間 ・ 日 数 ＞  
時 間 /日 、    日 /週  

※ 正 社 員 以 外 の 場 合 、 勤 務 時 間 が  
正 社 員 と  □ 同 一  □ 異 な る  

＜ 業 務 内 容 ＞  
 

 
 

( 2 )  高 等 学 校 （ 又 は 大 学 ） の 期 間 と 最 終 学 校 の 期 間 の 間 に 、 職 歴 又 は 在 家 （ 受 験 浪 人 等 ）
の 期 間 が あ る 場 合 は 、 そ の 期 間 も 記 載 し て く だ さ い 。  
〔 記 載 例 〕  

学校 名 学 部名  学科 名 在 学期 間（ 元号表 記）  
取 得  
単位 数  

卒業(修了)に 
必要な単位数 

〇 〇 大 学 大 学 院  
 〇 〇 研 究 科  R3.4.1～R5.3.31   

〇 〇 大 学  〇 〇 学 部  〇 〇 学 科  H28.4.1～R2.3.31    

 

勤務 先の 名称  在職 期間  
（元 号表 記）  雇用 形態 等 

在 家  
 

R2.4.1～R3.3.31 
 

＜ 公 務 員 の 場 合 ＞  
□ 任 期 の 定 め の な い 常 勤 職 員  

□ 任 期 付 職 員 (短 時 間 勤 務 含 む ) 

□ 臨 時 的 任 用 職 員  

□ 会計年度任用職員(短時間勤務含む)  

□ そ の 他（          ） 

＜ 民 間 企 業 等 の 場 合 ＞  
□ 正 社 員 （ 無 期 雇 用 フ ル タ イ ム ）  

□ 正 社 員 以 外 （         ） 

 □ 職 務 内 容 及 び 就 業 実 態 が

正 社 員 と 同 等 （ 注 ）  

 □ 職 務 内 容 及 び 就 業 実 態 が

正 社 員 と は 異 な る  

＜ そ の 他 ＞  
□ 自 営 業 ・ 個 人 事 業 主  

□ そ の 他（          ） 

＜ 勤 務 時 間 ・ 日 数 ＞  
時 間 /日 、    日 /週  

※ 正 社 員 以 外 の 場 合 、 勤 務 時 間 が  
正 社 員 と  □ 同 一  □ 異 な る  

＜ 業 務 内 容 ＞  
 

 
 

( 3 )  雇 用 形 態 等 の 欄 は 、 「 公 務 員 」 、 「 民 間 企 業 等 」 、 「 そ の 他 」 の う ち あ て は ま る 項 目
に チ ェ ッ ク を し て く だ さ い 。  

雇 用 形 態 等 の 欄 の う ち 、 １ 日 の （ 平 均 ） 勤 務 時 間 数 、 １ 週 間 の （ 平 均 ） 勤 務 日 数 及    
び 業 務 内 容 を 全 雇 用 形 態 （ 「 公 務 員 」 、 「 民 間 企 業 等 」 、 「 そ の 他 」 ） で 必 ず 記 載 し  
て く だ さ い 。  

 
 
 
 
 

（ 最 終 学 歴 ） 

（ 最 終 職 歴 ） 

（ 最 終 職 歴 ） 



  
 

〔 記 載 例 〕  

勤務 先の 名称  在職 期間  
（元 号表 記）  雇用 形態 等 

〇 〇 市 役 所  
 

R2.4.1～R5.3.31 
 

＜ 公 務 員 の 場 合 ＞  
任 期 の 定 め の な い 常 勤 職 員  

☐任 期 付 職 員 (短 時 間 勤 務 含 む ) 

☐臨 時 的 任 用 職 員  

☐会計年度任用職員(短時間勤務含む)  

☐そ の 他（          ） 

＜ 民 間 企 業 等 の 場 合 ＞  
☐正 社 員 （ 無 期 雇 用 フ ル タ イ ム ）  

☐正 社 員 以 外（         ） 

  ☐ 職 務 内 容 及 び 就 業 実 態

が 正 社 員 と 同 等 （ 注 ）  

    ☐ 職 務 内 容 及 び 就 業 実 態

が 正 社 員 と は 異 な る  

＜ そ の 他 ＞  
☐自 営 業 ・ 個 人 事 業 主  

☐そ の 他（          ） 

＜ 勤 務 時 間 ・ 日 数 ＞  
7.75 時 間 /日 、   5 日 /週  

※ 正 社 員 以 外 の 場 合 、 勤 務 時 間 が  
正 社 員 と  ☐同 一  ☐異 な る  

＜ 業 務 内 容 ＞  
〇 〇 に 関 す る 業 務  

△ △ 株 式 会 社  
 

H29.4.1～R2.3.31 
 

＜ 公 務 員 の 場 合 ＞  
☐任 期 の 定 め の な い 常 勤 職 員  

☐任 期 付 職 員 (短 時 間 勤 務 含 む ) 

☐臨 時 的 任 用 職 員  

☐会計年度任用職員(短時間勤務含む)  

☐そ の 他（          ） 

＜ 民 間 企 業 等 の 場 合 ＞  
☐正 社 員 （ 無 期 雇 用 フ ル タ イ ム ）  

正 社 員 以 外 （ パ ー ト タ イ ム ）      

  ☐ 職 務 内 容 及 び 就 業 実 態

が 正 社 員 と 同 等 （ 注 ）  

    職 務 内 容 及 び 就 業 実 態

が 正 社 員 と は 異 な る  

＜ そ の 他 ＞  
☐自 営 業 ・ 個 人 事 業 主  

☐そ の 他（          ） 

＜ 勤 務 時 間 ・ 日 数 ＞  
６ 時 間 /日 、  ４ 日 /週  

※ 正 社 員 以 外 の 場 合 、 勤 務 時 間 が  
正 社 員 と  ☐同 一  異 な る  

＜ 業 務 内 容 ＞  
〇 〇 に 関 す る 業 務  

 
 

( 4 )  在 職 期 間 中 に 育 児 休 業 、 産 前 産 後 休 暇 、 病 気 休 暇 、 休 職 等 の た め 、 職 務 に 従 事 し な か
っ た 期 間 が あ る 場 合 に は 、 以 下 を 参 考 に 記 載 し て く だ さ い 。  
〔 記 載 例 〕  

勤務 先の 名称  在職 期間  
（元 号表 記）  雇用 形態 等 

〇 〇 市 役 所  

 
R2.4.1～R5.3.31 

（ 育 児 休 業 ： R3.4.1～
R3.7.31）  

＜ 公 務 員 の 場 合 ＞  
任 期 の 定 め の な い 常 勤 職 員  

☐任 期 付 職 員 (短 時 間 勤 務 含 む ) 

☐臨 時 的 任 用 職 員  

☐会計年度任用職員(短時間勤務含む)  

☐そ の 他（          ） 

＜ 民 間 企 業 等 の 場 合 ＞  
☐正 社 員 （ 無 期 雇 用 フ ル タ イ ム ）  

☐正 社 員 以 外（         ） 

  ☐ 職 務 内 容 及 び 就 業 実 態

が 正 社 員 と 同 等 （ 注 ）  

    ☐ 職 務 内 容 及 び 就 業 実 態

が 正 社 員 と は 異 な る  

＜ そ の 他 ＞  
☐自 営 業 ・ 個 人 事 業 主  

☐そ の 他（          ） 

＜ 勤 務 時 間 ・ 日 数 ＞  
7.75 時 間 /日 、   5 日 /週  

※ 正 社 員 以 外 の 場 合 、 勤 務 時 間 が  
正 社 員 と  ☐同 一  ☐異 な る  

＜ 業 務 内 容 ＞  
〇 〇 に 関 す る 業 務  

△ △ 株 式 会 社  

 
H29.4.1～R2.3.31 
（ 病 気 休 暇 (私 傷 病 )：

R1.7.1～ R1.9.30）  

＜ 公 務 員 の 場 合 ＞  
☐任 期 の 定 め の な い 常 勤 職 員  

☐任 期 付 職 員 (短 時 間 勤 務 含 む ) 

☐臨 時 的 任 用 職 員  

☐会計年度任用職員(短時間勤務含む)  

☐そ の 他（          ） 

＜ 民 間 企 業 等 の 場 合 ＞  
☐正 社 員 （ 無 期 雇 用 フ ル タ イ ム ）  

正 社 員 以 外 （ パ ー ト タ イ ム ）      

  ☐ 職 務 内 容 及 び 就 業 実 態

が 正 社 員 と 同 等 （ 注 ）  

    職 務 内 容 及 び 就 業 実 態

が 正 社 員 と は 異 な る  

＜ そ の 他 ＞  
☐自 営 業 ・ 個 人 事 業 主  

☐そ の 他（          ） 

＜ 勤 務 時 間 ・ 日 数 ＞  
６ 時 間 /日 、  ４ 日 /週  

※ 正 社 員 以 外 の 場 合 、 勤 務 時 間 が  
正 社 員 と  ☐同 一  異 な る  

＜ 業 務 内 容 ＞  
〇 〇 に 関 す る 業 務  

（ 注 ） 「 職 務 内 容 及 び 就 業 実 態 が 正 社 員 と 同 等 」 と は 、 雇 用 契 約 期 間 の 全 期 間 に お い て 、 業 務 内 容 、 当 該 業 務  
内 容 に 伴 う 責 任 の 程 度 及 び 配 置 転 換 （ 人 事 異 動 ） の 有 無 ・ 範 囲 が 正 社 員 と 同 一 で あ る 場 合 を 指 す 。  

 

（ 最 終 職 歴 ） 

（ 最 終 職 歴 ） 


