
講座受付システム操作方法（一般研修(担当者・専門）の申込)  

【申込手続き】 ※令和７年９月１日以降は「Plant」から申込みます。 

１ 総合教育センタートップページ 

 

 

２ 研修講座受付システム画面 

 

 

３ ログイン画面 

 

 

講座受付システムをクリック 

説明を読んで「研修講座受付システム 

ログインはこちら」をクリック 

【学校コード】【パスワード】を入力 

（岡山市の学校コードは「旧コード」） 

（別紙６） 



４ トップメニュー画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

５ 講座一覧画面 

 

 

 

 

 

 

 

６ 申込み受付画面 

 

 

 

 

 

 

 

【一般研修講座申込】をクリック 

申込む研修講座の【申込】をクリック 

受講者情報を入力 



入力項目は次の通りです。県費負担教職員は、職員番号を入力してください。 

項目名 入力内容 

職員番号 半角数字6桁の職員番号を入力します。 

「受講者名入力」ボタンをクリックすると、職員番号から受講者名を自動入力できます。 

県費負担教職員以外は999999を入力して下さい。 

受講者名 受講者名を姓と名の間を空けずに入力します。同一学校内に同姓同名の先生が在籍して

いる場合は、同じ講座に同時に入力することができません。受講者名の後ろに識別文字

を入力することで対応してください。 

職名 職名を選択します。(その他を選択した場合は、右側の入力欄に手入力してください。) 

主担任学年 主担当学年を手入力します。 

教科 教科を選択します。(教科に小学校を選択すると、専科も選択してください。) 

専科 専科を選択します。 

交通手段 入力不要。チャーターバスの申し込みは受講者本人が下記URLから行ってください。 

https://forms.gle/1uL43qDuXn11SgXD9 

連絡項目 連絡事項を入力します。 

※弁当の申込みは令和６年12月をもって終了しました。 

 

７ 申込み受付画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

入力内容を確認して【申込】をクリック 

入力不要 入力不要 

https://forms.gle/1uL43qDuXn11SgXD9


【申込み内容の確認・変更・キャンセル】 

１ トップメニュー画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２ 申込状況確認／変更画面  

 

 ※経験年数別研修講座で申し込んだ講座もここで確認することが出来ます。 

 

３ 申込状況確認／変更画面 

 

 

 

 

 

 

【申込状況（一般・経験）確認／

変更】をクリック 

【変更】をクリック 

申込み内容を変更する場合は、連

絡事項に修正理由を記載し、該当

の項目を修正する。 

キャンセルする場合は、チェック

し、理由を記載する。 

【次へ】をクリック 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

受講者名のリンクをクリックすると、受講

者情報を修正することができます。 

修正事項を入力後【更新】をクリック 

【変更・キャンセルの注意事項】 

■経験年数別研修のキャンセルはできません。研修実施担当部までご連絡ください。 

■一般研修講座の変更・キャンセルは、開講日の前日まで可能です。 


